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MANUAL DE USUARIO

1. INTRODUCCION

El presente documento contiene la descripcion detallada de las funciones del Sistema de
Informacién de Obras Publicas — INFOBRAS, como documento de orientacion y consulta para el
correcto uso y registro por parte de las municipalidades consideradas ciudades no principales con
menos de 500 viviendas urbanas, participantes de la meta 46: “Capacitacién y acceso para el
registro de obras en ejecucion en el Sistema de Informacion de Obras Publicas (INFOBRAS)".

2. OBJETIVO

El proposito de este documento es facilitar a los funcionarios publicos de las municipalidades
consideradas ciudades no principales con menos de 500 viviendas urbanas, el detalle de los pasos
a seguir para el cumplimiento de la meta 46: “Capacitacién y acceso para el registro de obras en
ejecucion en el Sistema de Informacién de Obras Publicas (INFOBRAS)”, para el adecuado registro
de informacion y seguimiento de la ejecucién de obras publicas.

3. ALCANCE

El Manual de Usuario del Sistema de Informacién de Obras Publicas — INFOBRAS, esta dirigido a
los funcionarios publicos de las municipalidades consideradas ciudades no principales con menos
de 500 viviendas urbanas que participan en el cumplimiento de la meta “Capacitacién y acceso
para el registro de obras en ejecucion en el Sistema de Informacién de Obras Publicas
(INFOBRAS)”, en el marco de la Ley N° 29332 “Ley que crea el Plan de Incentivos a la Mejora de
la Gestion y Modernizacién Municipal” de 21 de marzo de 2009 y sus modificatorias.

La informacién que las municipalidades ingresan en el sistema INFOBRAS comprende la ejecucion
de obras publicas, asi como su avance fisico y valorizado, independientemente del régimen legal o
fuente de financiamiento bajo el cual operen.

El manual de usuario cubre la descripcion de las siguientes funciones:

e Solicitud de usuario y contrasefia de acceso.
e Participacion de la capacitacion de INFOBRAS.
e Registro de “Ficha Datos Generales de la Obra”.

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS
4.1 Definiciones

- Cddigo INFOBRAS:
Es el cédigo Unico que genera automaticamente el sistema INFOBRAS, cuando la entidad
registra la obra publica.

- Entidad:
Nombre de la institucién que estd ejecutando la obra, puede ser municipalidad, gobierno
regional, entre otros.

- Expediente técnico:
Es el conjunto de documentos que comprenden, especificaciones técnicas, calendario de la
obra, ejecucion mensual de la obra, estudios técnicos, etc.
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Fecha de Inicio de obra:
Fecha en que se da inicio a la ejecucion fisica de la obra.

Fecha de término de obra:
Fecha en que se finaliza la ejecucion fisica de la obra.

Monto de contratacion:
Monto establecido para la ejecucion de la obra segun contrato.

Obra en ejecucion:
Es el desarrollo del procedimiento constructivo en un lugar determinado.

Obra publica:

Se entiende por “obra publica” a la construccién, reconstrucciéon, remodelacién, demolicion,
renovacion, mantenimiento, habilitaciébn y rehabilitacién de bienes inmuebles, tales como
edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que
requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos, cuya
ejecucion, implique la participacion del Estado, sea por contrata, administracion directa,
convenios, asociaciones publico privadas, obras por impuesto, y cualquier otra modalidad
gue se establezca.

Plan de incentivos a la Mejora del Gestién y Modernizacion Municipal (PI):

El PI es un instrumento de presupuesto por resultados, cuyo objetivo principal es impulsar
reformas que permitan lograr el crecimiento y desarrollo sostenible de la economia local y la
mejora de su gestion, en el marco del proceso de descentralizacion y mejora de la
competitividad. Fue creado mediante Ley N° 29332, modificado mediante Decreto de
Urgencia N°119-2009 e incorporado en las leyes de presupuesto del sector publico de cada
afno.

El PI implica una transferencia de recursos condicional al cumplimiento de metas que deben
alcanzar las municipalidades en un periodo determinado.

Sistema INFOBRAS:
Sistema de informacion de obras publicas, en el cual se registran las obras publicas y sus
respectivos avances fisicos presupuestales para un mejor seguimiento y control.

Usuarios :
Son las personas que utilizan el sistema INFOBRAS, a quienes se les asigna un “Rol de
Usuario”, con los permisos que se detallan a continuacion:
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ROL DE
USUARIO

DESCRIPCION

Registrador

Permite lo siguiente:
- Registrar y editar la “Ficha Datos Generales de la Obra”

Visualizador

Permite visualizar a modo de consulta, la informacioén registrada de
las obras publicas de la entidad.

4.2 Abreviaturas

- CGR

- INFOBRAS

- Meta - INFOBRAS :

- SIAF

- SEACE

- SNIP

Contraloria General de la Republica.

Sistema de Informacion de Obras Publicas.

Meta “Capacitacion y acceso para el registro de obras en
ejecucion, en el Sistema de Informacién de Obras Publicas
(INFOBRAS)".

Plan de incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion
Municipal.

Sistema Integrado de Administracion Financiera.

Sistema Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del
Estado.

Sistema Nacional de Inversion Publica.

5. INDICADORES Y NIVEL DE CUMPLIMIENTO

Mediante los indicadores se permitira medir el nivel de cumplimiento de la meta INFOBRAS en
el marco del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion Municipal — 2015.

En ese contexto, se considerara como meta cumplida obtener 80 puntos, para ello la
municipalidad debe tomar en cuenta los puntajes asignados a las actividades presentadas a

continuacion:
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Municipalidades de Ciudades No Principales con menos de 500 Viviendas Urbanas
Tabla N° 1: Indicadores y nivel de cumplimiento.

CUADRO DE INDICADORES Y NIVEL DE CUMPLIMIENTO

INDICADORES DE EVALUACION PUNTAIJE
Actividad 1. Solicitud de | Solicitud de usuario y contrasefia mediante un oficio
usuario y contrasefia para el | dirigido a la Gerencia de Productos y Estudios, 40
acceso al sistema de|adjuntando el “Formato de solicitud de creacion,
INFOBRAS. actualizacion y desactivaciéon de cuenta de usuarios”.
Actividad 2. Participacién de S . .
Ia capacitacion de Participacion  virtual o presencial en las 40
INFOBRAS. capacitaciones sobre el sistema INFOBRAS.
PUNTAJE MiNIMO 80 puntos
:‘:\c.tlwdad 3. Registro de la Registro de" al menos (01) “Ficha Datos Generales Al menos 01 ficha = 10
Ficha Datos Generales de |de la Obra”, de las obras que se encuentren en . )
” . . . . Mas de 01 ficha = 20
la Obra”. ejecucion dentro del periodo de evaluacion (al 31 de
diciembre).
PUNTAJE MAXIMO 100 puntos

6. PASOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA META INFOBRAS

Para poder cumplir con la meta INFOBRAS, se debe seguir un orden que comprende desde la
solicitud de usuario y contrasefia de acceso, hasta la participacion en las capacitaciones
impartidas por la Contraloria General. Asimismo, para acceder al puntaje adicional, las
entidades deberan realizar el registro de la “Ficha Datos Generales de la Obra” (al 31 de

diciembre).
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Solicitud de usuarioy
contrasefia de acceso

CAPACITACION i Participacion de los talleres
Y ACCESO impartidos por la CGR

Cumplimientode lameta

PI- 2015

Registro de “Ficha Datos
Generales de la Obra”

REGISTRO

Acreedora a Puntaje Adicional

Para una mejor comprensién y desarrollo de las “Etapas en el procedimiento de registro”
se muestra el siguiente diagrama donde se detallan cada una de ellas. A continuacion
iniciaremos con el numeral 6.1 “Acceso al sistema INFOBRAS”



o = =

6. PASOS PARA
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. 6.1.1 Solicitud de usuario y contrasefia al sistema INFOBRAS
6.1 Acceso al sistema

INFOBRAS 6.1.2 Acceso al sistema INFOBRAS y al modulo “Entidades {
Publicas”

6.2 Participacion de la 6.2.1 Participacion presencial

capacitacion de INFOBRAS 6.2.2 Participacion virtual

»

6.3.1 Descripcion de la “Ficha datos generales de la obra

6.3 Registro de “Ficha Datos

6.3.2 Obra registrada
Generales de la Obra” 9

6.3.3 Editar “Ficha datos generales de la obra”

a. A través del Portal de la Contraloria General de la Republica
b. Directamente al Portal de INFOBRAS

a. ZONA| - Clasificacion de la obra

b. ZONA Il - Proyecto de inversion publica

c. ZONA Il - Expediente técnico de la obra

d. ZONA IV - Detalle del financiamiento de la obra
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6.1 Acceso al sistema INFOBRAS

6.1.1 Solicitud de usuario y contrasefia al sistema INFOBRAS

La entidad publica debe solicitar la creacién de usuario(s) del sistema INFOBRAS enviando el

Anexo 01:

“‘Formato de solicitud de creacion, actualizacién y desactivacion de cuenta de

usuarios” escaneado al correo electrénico a infobras@contraloria.gob.pe, dicho documento
debe tener la firma del titular de la entidad, asi como los campos debidamente llenados y

completos.

Su cédigo de usuario y respectiva contrasefia seran enviados via correo electrénico, dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes de recibida la solicitud, si la entidad solicitante se
encuentra en Lima y siete (7) dias habiles siguientes si la entidad se encuentra en provincia, al
correo gque el usuario solicitante sefiale en el Anexo 01 descrito anteriormente.

INF@BRAS'

El Anexo 01, esta disponible en forma virtual en la pagina de
INFOBRAS, haz click en el siguiente link para descargarlo:

https://apps.contraloria.gob.pe/ciudadano/archivos/for
matos/anexo01l.docx

ANEXON°1

Desactivacion de usuarios:

Si los funcionarios designados cesan en la responsabilidad asignada, dicha
situacién debera ser comunicada oportunamente a la CGR a fin de proceder a la
desactivacion de la cuenta, y habilitar los accesos al sistema al nuevo funcionario
designado para el registro INFOBRAS, lo cual debera realizarse enviando un
correo electrénico a infobras@contraloria.gob.pe, enviando escaneado el Anexo
01: “Formato de solicitud de creacion, actualizacion y desactivacion de
cuenta de usuarios”.

Cantidad de usuarios:

La entidad podrd solicitar el nimero de usuarios de INFOBRAS que crea
conveniente para cada unidad ejecutora, no hay cantidad limitada. Asimismo cabe
sefialar que es importante que la entidad solicite el rol “Visualizador”, el mismo
que es recomendable que este asignado al titular de la entidad o funcionario
designado competente, a fin de que este realice la verificacion y supervision de la
informacion que se esté registrando.



mailto:infobras@contraloria.gob.pe
mailto:infobras@contraloria.gob.pe
https://apps.contraloria.gob.pe/ciudadano/archivos/formatos/anexo01.docx
https://apps.contraloria.gob.pe/ciudadano/archivos/formatos/anexo01.docx
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ANEXO N° 1: Formato de solicitud de creacidn y actualizacién de cuenta de usuario
funcionario responsable del registro de informacion de seguimiento de obra.

(Debe ser llenado con letra imprenta)

1.- DATOS DE LA ENTIDAD
NOMBRE DE LA ENTIDAD
ABREVIATUBA/SIGLA/ ACRONIMO RUC. TELEFONO
(Segun corresponda)
DOMICILIO LEGAL
Av./Jr./Calle/Psje. : Nro.: Of.: Int.: Mza: Lote:
Urbanizacion: Distrito: I Provincia: Departamento:
2.- DATOS DEL SOLICITANTE (TITULAR DE LA ENTIDAD O FUNCIONARIO PUBLICO DESIGNADO O COMPETENTE)
APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS CARGO QUE DESEMPENA EN LA INSTITUCION D.N.I
I R I
TELEFONO/ANEXO: FAX: CORREO ELECTRONICO
3.- DATOS DEL USUARIO FUNCIONARIO
SOLICITO CREACION
1 APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS D.N.I
PERFIL DEL USUARIO-
A N FUNCIONARIO - -
CARGO O FUNCION QUE DESEMPENA (indicar nimero, segin cuadro CORREO ELECTRONICO (*) TELEFONO
1)
DIRECCION DEL ORGANO DESCONCENTRADO O UNIDAD OPERATIVA
Av.[Jr.[Calle/Psje. : Nro.: | Of.: Int.: | Mza: | Lote:
Urbanizacién: Distrito: ‘ Provincia: ‘ Departamento:
2 APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS D.N.I
PERFIL DEL USUARIO-
~ N FUNCIONARIO 4 -
CARGO O FUNCION QUE DESEMPENA (indicar numero, segun cuadro CORREO ELECTRONICO (*) TELEFONO
1
DIRECCION DEL ORGANO DESCONCENTRADO O UNIDAD OPERATIVA
Av.1Jr.[Calle/Psje. : | Nro.: | Of.: Int.: | Mza: | Lote:
Urbanizacién: Distrito: ‘ Provincia: ‘ Departamento:
4.- DESACTIVACION DEL USUARIO
SOLICITO DESACTIVACION
1 APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS D.N.I

(*) El usuario y la contrasefia serén enviados via correo electrénico

Declaro bajo juramento que toda la informacién proporcionada es veraz, en caso contrario, me someto al procedimiento y a las sanciones previstas en la Ley n.° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General.

CUADRO 1. PERFILES DE USUARIO

de

s de
PERFIL N°
Registro de informacion de 1
seguimiento
Visualizador de informacién de 2
seguimiento

Sello y firma del solicitante
(Titular de la Entidad o Funcionario Publico designado)
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Acceso al Sistema INFOBRAS y al médulo “Entidades P

Existen dos formas de acceso al aplicativo INFOBRAS:

ublicas”

a. A través del portal de la Contraloria General de la RepuUblica

En el explorador de internet’, digite la direccion web www.contraloria.gob.pe

En el lado derecho de la pantalla, encontrara el icono
cual ingresara al sistema.

“INFOBRAS”, a través del

i) Cotreo de La Contraloria © X = Portal de la ContralorA- % (D Organismo Supervisor de % ¥ <

s/portal/portalcgr/website/Inicacion1/!ut/p/b1/04_Sj3CPykssyOxPLMnMz(

oria.gob.pe/wp

ntralo.. [ wwwbcrp.gob.pe/d... @ Despublicar Avance (5} INFOBRAS I I DIRECTORIO DE C

= Portal de la ContralorA- x |
MAfGjz

Sistema Nacional de...

OLdX(fZ

fee favicon.ico Generator 2% || Dem

Q)i conrmaiouta

Inicio  Secciones  Servicios en Linea  Novedades  Contictenos

Lima | martes, 28 de od

Ewitter

Hallazgos de Contraloria permitieron que se
dicte sentencia condenando a seis afios de
pena privativa a ex alcalde de Municipio de
Trompeteros en Loreto

Un examen especial realizado por la Contraloria
General a la Municipalidad distrital de Trompeteros
permitié que la Corte Superior de Justicia de Loreto
dictara seis afios de pena privativa de |a libertad
contra el ex alcalde de dicha comuna, Fabricio
Sangama Napuche, por el delito de peculado.

Leer mas

V CONFERENCIA ANTICORRUPCION
INTERNACIONAL - CAAI 2014

INGRESA A LA WEB / VISIT OUR WEBSITE

N Jt \ t‘ltw 41 J

Unete a nuestro Resultados de
n“m %

¥

Transparencia

DENUNCIAS
EN LINEA

.. SINAD
INF@BRAS 4
o)\gesp.m ETRO

b. A través de su explorador de internet

Desde su explorador de internet a la s

https://apps.contraloria.gob.pe/ciudadano/

Sll
Ciudadanas
LJL
g%eeraa:ionesen I@
Acceso a los
iguiente  direccion  web:

| = 1 Portal de 2 Contraloria ¢ % Y '] Barbmetro de Gestion Pol xy INfobras - Buscar con Gor % _

C ff & bttpsy//www.google.com/search?q=infobras&oq=INFOBRAS&aqs=chrome.0.69i5

INFOBRAS

Google

Web Shopping Maps Imagenes Moticias Mas ~

Cerca de 21,900 resultados (0,19 segundos)

Infobras - Contraloria General de la Republica
https:/fapps.contraloria.gob.pe/infobras/ ~

el correcto registro de informacidn, en el marco del cumplimiento de la ...
Visitaste esta pagina varias veces. Ultima visita: 24/03/14

¢, Qué es INFObras?
¢Qué es el INFObras? Las obras
publicas en el Perd como en ...

Manual de usuario “Sist
Informacidn de Obras P

Contraloria Gene
Contraloria General de |
SISTEMA DE

Preguntas frecuentes INFOb. ..
Preguntas frecuentes INFObras. 1.
¢Qué es el INFObras? Es una

Mas resultados de contraloria.gob.pe »

INFObras llevd a cabo un taller, los dias 27 y 28 de febrero, con la finalidad de fomentam

Manual INFObras

Y

Herramientas de blisqug

Seleccionar la opcion INFOBRAS -
Contraloria General de la Republica

ema de
lblicas ...

raldela ...
a Repliblica.

1 . -
Se recomienda utilizar el explorador Google Chrome.


http://www.contraloria.gob.pe/
https://apps.contraloria.gob.pe/ciudadano/
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Luego de acceder al sistema INFOBRAS, se visualizara la siguiente pantalla. En la
misma ubicaremos el médulo “Entidades Publicas” al lado derecho de la pantalla.

ET: Contralo... | www.bcrp.gob.pe/d... (@ Despublicar Avance (<) INFOBRAS W I DIRECTORIO DE CO... [ Sistema Nacional de... fee favicon.ico Generator &5 || Democracia

INF@BRAS T s

Sistema de Informacién de Obras Publicas

CONOCE EL ESTADO DE LAS

OBRAS

Bisqueda de obras publicas

< PUBLICAS = v 5
EN TODO EL PERU | Ingresecidigo
N 8750 ) [
PARTICIPA. et
A través de comentarios,
sugerencias y fotografias.

UBICA  VERFICA  PARTICIPA
e Seleccionar el botén
éQué es INFObras? T “ " der al
Es un sistema web donde encontraras las obras publicas D aresinies ngresar” para acceder a
de tu interés y podras participar mediante comentarios, e sistema
sugerencias y fotografias.

Novedades y Comunicados

R’ 28,545

Meta 43: Dirigido a las municipalidades de Tpo "C

Al elegir el médulo “Entidades Publicas” se mostrara la ventana de acceso al sistema,
en dicha ventana se debera digitar el usuario y la contrasefia que se la ha
proporcionado, luego digitara el cédigo de seguridad que muestra el sistema,
respetando las mayusculas. Seguidamente presione el botén “Ingresar” que le permitira
acceder al modulo de entidades publicas.

Q Acceso al sistema

Ingrese el usuario y contrasefia, luego
digite el codigo de seguridad
respetando las mayusculas.

Cambio u Olvido de contrasefia.

En la ventana de acceso al sistema, al lado izquierdo, se muestra la opcion “Cambiar
contrasefia” que permite al usuario cambiar la contrasefia utilizando su contrasefia
actual; y al lado derecho se muestra la opcion “Olvidé contrasefia” que permite al
usuario generar una nueva contrasefia con el nimero del documento de identidad de la
persona autorizada.



META 46: CAPACITACION Y ACCESO PARA EL REGISTRO DE
OBRAS EN EJECUCION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE
OBRAS PUBLICAS (INFOBRAS)

INFOBRAS
Entidades
Version: 4.0

O Acceso al sistema

Usuario
Contrasefia

Codigo de seguridad

Ygap

=

Cambiar contrasena i Olvido su contrasena

Cambio de contrasefia: Una vez seleccionada esta opcion, el sistema mostrara
automaticamente el siguiente formulario, en el cual debera ingresar el cddigo de
usuario, la contrasefia actual, la nueva contrasefia, asi como el cédigo de seguridad y

por ultimo elegir la opcion “grabar”.

Cambiar contrasefia
Ingrese los datos correpondientes: pm——————— =
AY
Cédigo de Usuario: l L I
Contrasefa Actual: 1 § I
Nueva contrasefia: 1 L
5 1 1
gl nueva |
1 1
1 |
ﬁgﬁﬁ - "I
N - ——— - - 4

Mostrar ofra imagen
Ingrese el codigo de la imagen mayusculas y mint

[T Rearesar

Generacién de nueva contrasefia: Una vez seleccionada la opciéon “Olvidd su
contrasena”, el sistema mostrara automaticamente el siguiente formulario, en el cual se
deberda ingresar el cédigo de usuario, el nimero de documento de identidad del usuario

y generar la hueva contrasefia.

£Olvido su contrasena?

Ingrese los datos correpondientes. Su nueva contrasefia sera enviada a su
correo predefinido

Cédigo de Usuario:
° D 5
N de q

[T Regresar

SN e _———-- /

===
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Al realizar con éxito la solicitud de creacion de usuario y contrasefia de
acceso e ingresar con las mismas al sistema INFOBRAS, la entidad

y [ obtendra hasta este paso 40 puntos.
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; 6.1.1 Solicitud de usuario y contrasefia al sistema INFOBRAS
6.1 Acceso al sistema

INFOBRAS 6.1.2 Acceso al sistema INFOBRAS y al médulo “Entidades {a. A través del Portal de la Contraloria General de la RepuUblica

P b. Directamente al Portal de INFOBRAS
Publicas

6.2 Participacion de la 6.2.1 Participacion presencial

capacitacion de INFOBRAS 6.2.2 Participacion virtual

a. ZONA| - Clasificacion de la obra
i . » b. ZONA Il - Proyecto de inversion publica
6.3.1 Descripcion de la “Ficha datos generales de la obra ; P
pet I 9 " c. ZONA Il - Expediente técnico de la obra
6.3 Registro de “Ficha Datos d. ZONA IV - Detalle del financiamiento de la obra

6.3.2 Obra registrada
Generales de la Obra” g

6.3.3 Editar “Ficha datos generales de la obra”

N e e =
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6.2 Participacion en las capacitaciones de INFOBRAS

El presente paso consiste en la participacién de forma presencial o virtual en las capacitaciones
que imparta la Contraloria General sobre la meta “Capacitacion y acceso para el registro de
obras en ejecucion, en el Sistema de Informacion de Obras Publicas”, tal como se detalla a
continuacion:

6.2.1

6.2.2

Participacion presencial

La municipalidad debera designar al menos un (01) representante de la entidad que
asista al menos a una (01) capacitacion que organiza la Contraloria General sobre el
uso del sistema INFOBRAS, en el marco de la meta “Capacitaciéon y acceso para el
registro de obras en ejecucion, en el Sistema de Informacion de Obras Publicas”, las
mismas que se impartiran en las siguientes sedes:

e En Lima: Escuela Nacional de Control, ubicada en Av. Arequipa 1649 - Lince.
e En Provincias: Talleres sobre la meta INFOBRAS, segln cronograma adjunto
en la seccién “Avisos y Comunicados” del portal INFOBRAS.

Para acceder al puntaje designado a la presente actividad los asistentes tienen la
obligacion de registrarse en la lista de participantes al ingreso de la capacitacion,
asimismo, deberan estar presentes durante toda la capacitaciéon impartida.

Participacién virtual

La municipalidad debera designar al menos un (01) representante de la entidad que
participe de la capacitacion virtual a cargo de la Contraloria General, sobre el uso del
sistema INFOBRAS, en el marco de la meta “Capacitaciéon y acceso para el registro de
obras en ejecucion, en el Sistema de Informacién de Obras Publicas”.

Dicha capacitacion virtual se pondra a disposicion de las entidades, las cuales podran
acceder a través del portal INFOBRAS https://apps.contraloria.gob.pe/ciudadano/.

—— Al participar en las capacitaciones sobre el sistema INFOBRAS, la entidad
obtendra hasta este paso 40 puntos, teniendo hasta este paso un
acumulado de 80 puntos obligatorios para el cumplimiento de la meta
INFOBRAS.
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6.3 Registro de la “Ficha Datos Generales de la Obra” a través del sistema INFOBRAS

El primer paso para el registro de una obra publica en el sistema INFOBRAS es la creacion
de la “Ficha Datos Generales de la Obra”, esta ficha contiene informacion basica de la
obra en ejecucion, tal como: clasificacion de la obra, proyecto de inversién publica, datos
adicionales segun el tipo de ejecucion de la obra (datos de la concesion, datos del
convenio de la obra por impuesto, datos del organismo internacional), expediente técnico
de la obra y detalle del financiamiento de la obra.

Una vez que ingrese al sistema con el cédigo de usuario y contrasefa correctos, el sistema
lo derivara al menu principal, despliegue el menu “Registro” ubicado al lado izquierdo de

la pantalla, y seleccione la opcién “Listado de obras”, conforme se muestra en el gréafico
siguiente.

bras registradas: Monts i . técnico:
‘( ’ LA CONTRALORiA . 199"3154; las lonto segtin exp. técnico: ‘

GENERAL DE LA REPUBLICA S/. 189,398,710,580.58

REPORTES

Para registrar una nueva obra seleccione el botén “Anadir una nueva obra” ubicado a

lado derecho de la pantalla, debajo del menu principal, conforme se muestra a
continuacion.

@l ") LA CONTRALORIA obmz;%;a.,z

GENERAL DE LA REPUBLICA

Monto segiin exp. técnico:
Sl. 3,296,313,733.75 ‘

REGISTRO

Seleccione el boton
“Afadir una nueva
obra”.

 obra piiblica que desees y encuentra toda su informacion.
\ |

NOTA: E| registro de los datos de la obra deberé estar a cargo del funcionario de la unidad
organica responsable de la ejecucion de obras de la entidad o quien haga sus veces.

|—
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Luego de presionar “Afadir una nueva obra” El sistema mostrara una nueva pantalla
denominada “Ficha Datos Generales de la Obra”, tal como se visualiza a continuacion;

FICHA DATOS GENERALES DE LA OBRA

@ Mueva obra

5
t
ZONA |
Al ingresar el codigo SNIP, se
completaran los demas datos.
-
ZONAII
3 Tipa de monsds:
ZONA I -
[ -geieccione - ¥ | [ |
Arghiteo de dosumsnio de aprobackin:
Completar los datos del
D] recuadro, al finalizar presione
El dozumenio que e aduniard no dabe pesar mas de IME AGREGAR
La obra fiene financlam bsmo FOMIE
ZONA IV *
LLa obra Bene fnanciambenio drancisrencdia) ds ora anided

ZONA | : Clasificacion de la obra

ZONA Il : Proyecto de inversion publica
ZONA Il : Expediente técnico de la obra
ZONA IV : Detalle del financiamiento de la obra

En esta “Ficha de Datos Generales de la Obra” podriamos encontrar hasta cinco zonas segun
el tipo de ejecucién de la obra. Los tipos de ejecucién de obra que cuentan con la ZONA V son:

APP/Concesiones: Datos de la concesion.
Obras por impuesto: Datos del convenio de la obra por impuesto.
Organismo internacional: Datos del organismo internacional.
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6.3.1 Descripcién de la “Ficha Datos Generales de la Obra”

a. ZONA | - Clasificacion de obra

En esta seccion deberd seleccionar el tipo de ejecucién de la obra publica
(Administracién Directa, Por contrata, Asociaciones Publico Privadas/Concesiones,
Obras por impuestos y Organismo internacional). Luego seleccione el rubro al cual
se encuentra relacionada la obra publica, siendo obligatoria la seleccién en las dos

primeras casillas y opcional en la tercera y cuarta casilla.

==
1

Clasificacion de obra

Tipo de ejecucion:

- - Seleccione - hd Seleccione entre las opciones del
Catalogo de obras: catélogo.

- - Seleccione -

b. ZONA Il - Proyecto de inversion publica

En esta seccion se ingresa el codigo SINP y luego se presiona el boton m

y automaticamente se llenaran los siguientes campos:

Fecha de aprobacion.
Monto de aprobacion.
Fecha de verificacion.
Monto de verificacion.
Cadigo SIAF.

P ———
| Proyecto de inversion publica

Codigo SNIP:

Fecha de aprobacion: Monto de aprobacion: Fecha de verificacion: Monto de verificacidn:

Codigo SIAF:

OBSERVACION: Cabe sefialar que segin la modalidad de ejecucién de la obra

elegida se tendra acceso a las siguientes secciones:

mostrara ninguna seccién adicional.

de la concesion”.

Si el tipo de ejecucion es por Administracién directa o por Contrata NO se

Para las obras ejecutadas como APP/concesiones se mostrara la seccion “Datos
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Proyecto de inversion pablica

Cadigo SNIP:
Lo
£
Fecha de aprobacion: Monto de aprobacion: Fecha de verificacion: Monto de verificacion: Codigo SIAF:

{ Datos de la concesion
‘ Nombre del concesionario: Nombre del concedente:
: MANCOMUNIDAD MUNICIPAL HUAYTAPALLANA
1 Fecha de adjudicacion de la buena Pro: Plazo de la concesién (afios): Fecha de firma del contrato:
I = =
: Tipo de moneda: Valor de la inversion:
1 - Seleccione- ¥
\
~

En esta seccion se deberan completar los siguientes campos: Nombre del
concesionario (es la entidad a quien se le adjudicara la concesién del proyecto),
nombre del concedente (es la entidad que adjudica la concesion del proyecto),
fecha de adjudicacion de la buena pro (es aquella fecha en la cual se adjudicé la
concesion del proyecto al concesionario). En el campo “Nombre del concedente” se
mostrara por defecto el nombre de la entidad que se encuentra registrando o
ingresando informacioén en la “Ficha de Datos Generales de Obra.”

Si la modalidad de ejecucién es de obras por impuesto se mostrara la seccion
“Datos del convenio de la obra por impuesto”

Proyecto de inversion pablica

Cadigo SNIP:
o
2
Fecha de aprobacion: Monto de aprobacion: Fecha de verificacion: Monto de verificacion: Codigo SIAF:

i e
qfljﬂtos del convenio de Ia obra por impuesto ;

RUC: Nombre de la empresa [ razén social:

Tipo de moneda: Monto del convenio:
- Seleccione - ¥

Adjuntar el convenio:
Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

El documento que se adjuntara no debe pesar mas de 4MB

e ——————— -

En la seccion “Datos del convenio de la obra por impuesto” encontraremos
datos de la empresa que va a financiar el proyecto a cambio de la condonacién de
los impuestos publicos, tales como el N° RUC de la empresa, nombres de la
empresa, el monto del convenio, tipo de moneda y ademas se debe de adjuntar el
documento que certifique el convenio de obras por impuestos.

S o3

7

————
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e Si la modalidad de ejecucién es de organismo internacional se mostrara la
seccién “Datos del organismo internacional”

Proyecto de inversidn piblica

Codige SNIP:

Fecha de aprobacion: Monto de aprobacion: Fecha de verificacion Meonto de verificacion Codige SIAF:

~ N
q| Datos del organismo internacional |

Nombre de la entidad internacional: Tipe de participacion:

- Seleccione - b

N* del convenio MARCO: ::;Ft‘t‘?.g; suscripcion (convenio N* del contrato de ejecucion: Fecha de suscripcién (contrato):

Tipo moneda: Monto de inversion del contrato:

o ————

- Seleccione - ¥

En esta seccidén se deberd de colocar el nombre de la entidad internacional, el tipo
de participacion (proceso de seleccién, proceso de seleccién y ejecucién), el
namero del convenio marco (el convenio marco es la modalidad de seleccién
mediante la cual el OSCE selecciona a aquellos proveedores con los que las
entidades publicas deberan contratar), fecha de suscripcion del convenio, N° del
contrato de ejecucién del proyecto, fecha de suscripcidon del contrato, tipo de
moneda y monto de inversion del contrato.

c. ZONAlll - Expediente técnico de la obra

En esta seccién se deberan registrar todos los datos solicitados tales como; nombre
de la obra, documento de aprobacion de expediente, fecha de aprobacién, tipo de
moneda, monto de aprobacién y finalmente adjuntar el documento de aprobacion. El
archivo a adjuntar debera ser la resolucion de aprobacién del expediente
técnico, debiendo tener formato PDF y un tamafio no mayor a 2MB, en caso de
contar con otros documentos complementarios a la resolucion del expediente
técnico también podra adjuntarlos. Tomar en cuenta que se debe de registrar la
informaciéon requerida en todos los campos obligatorios antes de cargar el
expediente técnico, porque el sistema no le permitira adjuntar los archivos
requeridos sin antes completar dichos campos.

Nombre de la obra:

A
Documento de aprobacién de expediente: Fecha de aprobacién: Tipo de moneda: Monto de aprobacidn:

Seleccione - ¥

Archivo de documento de aprobacion:

m
ﬁ Selecciones “Agregar” y los datos se
Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionade mostrarén en |agpa?te in};erior.

El documento que se adjuntara no debe pesar més de 2MB

Una vez completos todos los casilleros seleccione B, e inmediatamente se
mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados. Si no esta conforme
con los datos ingresados, entonces seleccione el boton EESEEN e ingresar
nuevamente los datos.

—
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Expediente técnico de la obra
Nombre de la obra:

REPARACION DE PAVIMENTO RIGIDO EN LA AV MEXICO CUADRA 20

-

Documenta de aprobacion de expediente: Fecha de aprobacién: Tipo de moneda: Monto de aprobacién:

] - Seleccione - ¥

Archivo de documento de aprobacion:

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccienado
El documento que se adjuntarad no debe pesar mas de 2MB

{ _____________________________________________ ~

1

W imeo | eucon e | womo | quiw | verrsoucon [N

ﬁ 1 | oo RESOLUCION DIRECTORIAL N° 938-2013-MTC/21 0111072014 Si. 5,458,340 m “ ‘ 1
| ]

S e e e e e e e e e e . e e e e === -

ZONA IV - Detalle del financiamiento de la obra

La obra tiene financiamiento FONIE: El Fondo para la Inclusion Econdémica en
Zonas Rurales (FONIE) tiene la finalidad de financiar la elaboracién de estudios de
pre inversion, ejecucion de proyectos de inversion publica, y/o mantenimiento.

En caso que la obra registrada cuente con financiamiento de este fondo debera
completar los siguientes datos: Entidad que transfiere, Decreto/Nro. de
transferencia y tipo de obra/proyecto. Si la obra cuenta con este tipo de

financiamiento marcar con un “check” , ¥ a continuacién se mostraran los
campos que deben completarse.

Detalle del financiamiento de la obra

pooooooooooos .\I
" \ W aobrrtienefinenciamiente FOME —

Entidad que Decreto [ Nro i ' B
transfiere: transferencia: U DEeEr s
DIRECCION GEMERAL DE ELECTRIFICACIONR ¥ OBRA/NUEVA (CUENTACONC ¥

La obra tiene financiamiento (transferencia) de otra entidad

La obra tiene financiamiento (transferencia) de otra entidad: En ocasiones las
entidades publicas reciben transferencias financieras de otras entidades para la
ejecucion de ciertos proyectos de inversién publica. Si la obra cuenta con este tipo
de financiamiento marcar con un “check” /|, y a continuacién se mostraran los
campos que deben completarse.

Detalle del financiamiento de la obra

La obra tiene financiamiento FONIE

Entidad: Tipo de moneda: Monto transferido:

- Seleccione - v Agregar
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Para buscar la entidad de su interés presione el botén buscar m a continuacion
se habilitara la ventana “Lista de Entidades”, luego en el campo “Texto de
busqueda” debera digitar el nombre de la entidad, posteriormente seleccione
“Buscar”.

Escribir el nombre de la entidad en e i
. q NOMBRE DE ENTIDAD Seleccionar
esta seccion
001940 ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA Seleccionar
010220  ADMINISTRADORA DE ACUERDOS DE GESTION w
201143 AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS w

010001  AGENCIA DE PROMGCION DE LA INVERSION PRIVADA - PROINVERSION Seleccionar
200021  AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL Seleccionar
200113 APOYO PARA MEJORAR LA OFERTA PRODUCTIVA Y FACILITAR EL COMERCIO EXTERIOR w

001041  ARCHIVO GENERAL DE LA NACION w
001885  ASAMBLEA NACIONAL DE RECTORES Seleccionar

1<]<<JEE

Luego se mostrara una ventana en donde el sistema filtrard el nombre
proporcionado, por dltimo seleccione la entidad eligiendo el botonEEEE.

Lista de entidades

|' Texto de bisqueda 1
1 1
| [MINISTERIO DE DEFENSA ] m m

CODIGO
000012  MINISTERIC DE DEFENSA f Seleccionar ‘ﬁ

1< | << Emm—] > >

Finalmente el nombre seleccionado se mostrara en la barra de “entidad” y se
deberan completar las dos secciones restantes “tipo de moneda” y “monto
transferido”.

Detalle del financiamiento de |a obra

La obra tiens financlamianto FONIE

# La¢bra tiens financlamisnto (transfarancla) de otra entidad { ——————————————— \ '
Entidad: Tipe de monada: Monto transterido: |

Jaaai1z MINISTERID DE DEFENSA a 1 -Selecclane- ¥
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Una vez completos todos los casilleros seleccione e inmediatamente se
mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados. Si no esta
conforme con los datos ingresados, entonces seleccione el boténm, e ingrese
nuevamente los datos.

Detalle del financiamiento de la obra
La obra tiens Tinanciamisnto FONIE

¥ La obra tiens Tinanciamisnto {transferencia) ds otra entidad

Entiaaa: TIpc a8 monsaa: monto tranatenun: _ _ _ — —
@ o Lol

Coago Monto

E I o e

|-:-:-:-:|z MINISTERIO DE DEFENSA Soles 201223 [T r
Guardar

Finalmente si esta conforme con todos los datos ingresados en la “Ficha Datos
Generales de la Obra” presione BEEEEM | el sistema emitira el siguiente mensaje:

Sistema Nacional de Informacidn de Obras Plblicas

@ ¢ Desea registrar la Obra?

®

Seleccione el boton para culminar con el registro de la “Ficha Datos
Generales de la Obra”, caso contrario, seleccione el boton “Cancelar” para seguir

completando la ficha.

Sistema Macional de Informacion de Obras Pablicas

-
0 Los datos se grabaron con éxito

Por dltimo, seleccione la opcién - en el cuadro anterior y si todo esta
conforme, se mostrard una ventana final de conformidad a la grabacion de datos.




B META 46: CAPACITACION Y ACCESO PARA EL REGISTRO DE | |NFOBRAS
(L) | OBRAS EN EJECUCION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE | Entidades
CGR OBRAS PUBLICAS (INFOBRAS) Versién: 4.0

6.3.2 Obraregistrada

A continuacion y automaticamente el sistema generara un codigo INFOBRAS que
identificara la obra registrada y se mostrara al inicio de la lista de las obras registradas.

'v Listado de obras
== e Datos general En esta seccion se mostrard el
INFObras ciecucion deobra
————— RERATTRONDELCIING, — — — — — — — — nombre de la obra recientemente
026430 78420  VEGINAL EMP.JU-105 (PALGAMAYO)-  Por Gontrata
RICRICAN s
______________________ afiadida.
027204 8855 XXUOUXRXAX Por Contrata EEE EB ver
SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA LE.P.
54108 VIRGEN INMACULADA .
027704 107187 CONCEPCION DEL DISTRITO DE Por Contrata a “ m “
RANRAGANGHA. PROVINGIA DE
CHINCHERQS - APURIMAC
e QERESCRST o P @ =
Obras por
CONSTRUCCIGN DEL PUENTE
o2e095  gsas2  QONSTRUCCION DAL Por Contrata EEE EB Ver
REHABILITACION DEL CAMINO P
028153 76420  VECINAL EMF. JU-105 (PALCAMAYO)-  ForContrata & m
RICRICAN
028720 181308 www Adm Drecta m Editar ver
REPARACION GE PAVIMENTO RIGIDO
GEES | o | Adm Drecta m Editar
REHABILITACION DEL CAMINO
029613 76420  VEGINAL EMP.JU-105 (PALGAMAYO)-  Adm. Directa EEl ES ver
RICRICAN
1< | <<Immml >>] >1]

6.3.3 Editar “Ficha Datos Generales de la Obra”

La edicion de la “Ficha Datos Generales de la Obra” es posible, siempre y cuando no
se hayan publicado los avances de la obra (como se aprecia en la pantalla). En el
caso que la obra ya presente publicacion de avances, entonces se mostrara el boton

Ver

Obras por 4 «er”

028036 ol 2l ] El ) botén ) Ver” se

— 83342 CONSTRUCCION DEL PUENTE S activara  si  se ha
CIRUELO Y ACCESOS ar Cantra publicado el avance.
REHABILITACION DEL CAMING P

028159 76420  VECINAL EMP. JU-105 (PALCAMAYO)-  Por Contrats i
RICRICAN

028213 sssssssss Adm. Directa

028720 181308  ww Adm. Directa

REPARACION DE PAVIMENTO RIGIDO

029888 28678 EN LA AV MEXICO CUADRA 20 Adm. Directa
REHABILITACION DEL CAMING
029613 768420  VECINAL EMP.JU-105 (PALCAMAYO)-  Adm. Directs
RICRICAN
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El botdn “Editar” estara activo si aun NO se ha
publicado el avance.

Si se han publicado los avances de obra, y se requiere modificar la “Ficha Datos
Generales de la Obra”. Se debe solicitar mediante un correo institucional Ia
“Cancelacion de la publicacion” de todos los avances registrados al correo
infobras@contraloria.gob.pe, indicando:

o Codigo INFOBRAS.

o Nombre de la Obray el motivo de la solicitud.

El personal INFOBRAS, procederé a activar la opcion IEZZM y el registrador podra
realizar las modificaciones correspondientes, para luego la informacién y
publicar los avances registrados.

En caso que la entidad no cuente con un correo institucional, debera enviar un oficio
suscrito por el jefe inmediato superior de la entidad, desde un correo personal al
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e META 46: CAPACITACION Y ACCESO PARA EL REGISTRO DE
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Version: 4.0

correo infobras@contraloria.gob.pe , el cual sustente la solicitud de la “Cancelacion

de la publicacién de las obras’.

Finalmente y habiendo culminado con éxito el registro de la “Fichas Datos

obtendra hasta este paso un acumulado de 100 puntos.

Generales de la Obra”, de todas aquellas obras que se encuentren en
[ ejecucién en el periodo de evaluacién (al 31 de diciembre), la entidad
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