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MANUAL DE USUARIO

1. INTRODUCCION

El presente documento contiene la descripcion detallada de las funciones del Sistema de
Informacién de Obras Publicas — INFOBRAS, como documento de orientacion y consulta para el
correcto uso y registro por parte de las municipalidades consideradas ciudades no principales con
500 o mas viviendas urbanas, participantes de la meta 09: “Registro de las obras en ejecucion en
el Sistema de Informacién de Obras Publicas (INFOBRAS)".

2. OBJETIVO

El proposito de este documento es facilitar a los funcionarios publicos de las municipalidades
consideradas ciudades no principales con 500 o mas viviendas urbanas, el detalle de los pasos a
seguir para el cumplimiento de la meta 09: “Registro de las obras en ejecucion en el Sistema de
Informacién de Obras Publicas (INFOBRAS)”, para el adecuado registro de informacion y
seguimiento de la ejecucién de obras publicas.

3. ALCANCE

El Manual de Usuario del Sistema de Informacion de Obras Publicas — INFOBRAS est4 dirigido a
los funcionarios publicos de las municipalidades consideradas ciudades no principales con 500 o
mas viviendas urbanas que participan en el cumplimiento de la meta “Registro de las obras en
ejecucion en el Sistema de Informacién de Obras Publicas (INFOBRAS)”, en el marco de la Ley N°
29332 “Ley que crea el Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacién Municipal” de
21 de marzo de 2009 y sus modificatorias.

La informacién que las municipalidades ingresan en el sistema INFOBRAS comprende la ejecucion
de obras publicas, asi como su avance fisico y valorizado, independientemente del régimen legal o
fuente de financiamiento bajo el cual operen.

El manual de usuario cubre la descripcion de las siguientes funciones:

Solicitud de usuario y contrasefia de acceso.
Registro de “Ficha Datos Generales de la Obra”.
Registro de “Ficha Datos de Ejecucion de la Obra”.
Registro de “Avances de Obra”.

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

4.1 Definiciones

- Avance fisico:
Es el desarrollo del proceso constructivo conforme el cronograma debidamente aprobado
incluido en el expediente técnico.

- Avance valorizado
Es el avance fisico expresado en la moneda pactada.

- Cdédigo INFOBRAS:
Es el cédigo Unico que genera automaticamente el sistema INFOBRAS, cuando la entidad
registra la obra publica.
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- Entidad:

Nombre de la institucién que esta ejecutando la obra, puede ser municipalidad, gobierno
regional, entre otros.

Expediente técnico:
Es el conjunto de documentos que comprenden, especificaciones técnicas, calendario de la
obra, ejecucion mensual de la obra, estudios técnicos, etc.

Fecha de Inicio de obra:
Fecha en que se da inicio a la ejecucion fisica de la obra.

Fecha de término de obra:
Fecha en que se finaliza la ejecucién fisica de la obra.

Monto de contratacion:
Monto establecido para la ejecucion de la obra segun contrato.

Obra en ejecucion:
Es el desarrollo del procedimiento constructivo en un lugar determinado.

Obra publica:

Se entiende por “obra publica” a la construccién, reconstrucciéon, remodelacién, demolicion,
renovacion, mantenimiento, habilitacién y rehabilitacion de bienes inmuebles, tales como
edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que
requieren direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos, cuya
ejecucion, implique la participacion del Estado, sea por contrata, administracion directa,
convenios, asociaciones publico privadas, obras por impuesto, y cualquier otra modalidad
gue se establezca.

Paralizacion de obra:

Consiste en detener o paralizar el proceso constructivo por motivos internos o externos, tales
como: lluvias, inundaciones, huaycos, procesos arbitrales, falta de disponibilidad
presupuestal, interferencias y otros.

Plan de incentivos a la Mejora del Gestién y Modernizacion Municipal (Pl):

El Pl es un instrumento de presupuesto por resultados, cuyo objetivo principal es impulsar
reformas que permitan lograr el crecimiento y desarrollo sostenible de la economia local y la
mejora de su gestion, en el marco del proceso de descentralizacion y mejora de la
competitividad. Fue creado mediante Ley N° 29332, modificado mediante Decreto de
Urgencia N°119-2009 e incorporado en las leyes de presupuesto del sector publico de cada
afo.

El PI implica una transferencia de recursos condicional al cumplimiento de metas que deben
alcanzar las municipalidades en un periodo determinado.

Sistema INFOBRAS:
Sistema de informacion de obras publicas, en el cual se registran las obras publicas y sus
respectivos avances fisicos presupuestales para un mejor seguimiento y control.

Usuarios :
Son las personas que utilizan el sistema INFOBRAS, a quienes se les asigna un “Rol de
Usuario”, con los permisos que se detallan a continuacion:
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ROL DE
USUARIO

DESCRIPCION

Registrador

Permite lo siguiente:

- Registrar y editar la “Ficha Datos Generales de la Obra”

- Registrar y editar los “Ficha Datos de Ejecucién de la Obra”
- Registrar, editar y publicar los “Avances de obra”

- Registrar Informacién Complementarios de la obra

- Consulta de obras

Visualizador

Permite visualizar a modo de consulta, la informacion registrada de
las obras publicas de la entidad.

4.2 Abreviaturas

- CGR

- INFOBRAS

- Meta - INFOBRAS :

- SIAF

- SEACE

- SNIP

Contraloria General de la Republica.

Sistema de Informacion de Obras Publicas.

Meta “Registro de las obras en ejecucion, en el Sistema de
Informacién de Obras Publicas (INFOBRAS)”.

Plan de incentivos a la Mejora de la Gesti6on y Modernizacién
Municipal.

Sistema Integrado de Administracion Financiera.

Sistema Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del
Estado.

Sistema Nacional de Inversion Publica.

5. INDICADORES Y NIVEL DE CUMPLIMIENTO

Mediante los indicadores se permitira medir el nivel de cumplimiento de la meta INFOBRAS en
el marco del Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion Municipal — 2015.

En ese contexto, se considerara como meta cumplida un registro del 80% de las obras que se
encuentran en ejecucion dentro del plazo de evaluacién, la cual comprende los meses de
enero a julio 2015. Para ello, la municipalidad debe tomar en cuenta los puntajes asignados a
las actividades presentadas a continuacion:
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Municipalidades de Ciudades No Principales con 500 o mas Viviendas Urbanas
Tabla N° 1: Indicadores y nivel de cumplimiento.

CUADRO DE INDICADORES Y NIVEL DE CUMPLIMIENTO

INDICADORES DE EVALUACION PUNTAIJE
Actividad 1. Solicitud de | Solicitud de usuario y contrasefia mediante un oficio
usuario y contrasefia para el | dirigido a la Gerencia de Productos y Estudios, 20
acceso al sistema de|adjuntando el “Formato de solicitud de creacion,
INFOBRAS. actualizacion y desactivacion de cuenta de
usuarios”.
Actividad 2. Registro de la | Registro de al menos el 80% de la “Ficha Datos
“Ficha Datos Generales de | Generales de la Obra”, de las obras que se 30
la Obra”. encuentren en ejecucion dentro del periodo de
evaluacion (enero a julio 2015).
Actividad 3. Registro de la | Registro de al menos el 80% de la seccion de
seccion de “Datos de Obra” | “Datos de Obra” de la “Ficha Datos de Ejecucién de 30
de la “Ficha Datos de |la Obra”, de todas las obras que se encuentren en
Ejecucion de la Obra”. ejecucion dentro del periodo de evaluacién (enero a
julio 2015).
PUNTAJE MiNIMO 80 puntos

Actividad 4. Actualizacion del
registro y publicacion de los
“Avances de Obra” (Anexo
N° 04 y N° 05)

Actualizacién de los avances de todas las obras que
se encuentren en ejecucion dentro del periodo de
evaluacién (enero a julio 2015)".

[30% hasta 39%]=5

[40% hasta 49%]=10

[50% hasta 69%]=15
[Ilgual o mayor a 70%]=20

PUNTAJE MAXIMO

100 puntos

6. PASOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA META INFOBRAS

Para poder realizar el adecuado registro de la informacion en el sistema INFOBRAS que
permita el cumplimiento de la meta, se debe seguir un orden que comprende desde la solicitud
de usuario y contrasefia de acceso, hasta el registro de la “Ficha Datos Generales de la Obra”
y la seccién “Datos de obra”, la misma que se encuentran en la “Ficha Datos de Ejecucion de
la Obra”. Asimismo, para acceder al puntaje adicional, las entidades deberan realizar el registro
y publicacién de todos los “Avances de Obra” de las obras registradas en el periodo de
evaluacion (enero a julio 2015).

1 . . .
Los avances de la obra se registran de forma mensual con un mes de desfase, es decir el avance del mes de enero se tiene que
registrar en el mes de febrero, el avance del mes de febrero se tiene que registrar en el mes de marzo y asi sucesivamente.

Para el célculo del porcentaje de los avances registrados, se considerara el total de avances que se deberia tener registrado de todas las
obras en comparacion con el total de avances que se tiene registrados, sobre dichos valores se realizard el célculo de los porcentajes y
por consiguiente se designara un puntaje de acuerdo a los intervalos establecidos.
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Solicitud de usuarioy
contrasefia de acceso

Registro de “Ficha Datos
Generales de la Obra”

REGISTRO

Registro de “Datos de Obra”

Cumplimientode lameta
PI- 2015

Actualizacion del registroy
publicacion de obras

ACTUALIZACION -

Acreedoraa Puntaje Adicional

Para una mejor comprension y desarrollo de las “Etapas en el procedimiento de registro”
se muestra el siguiente diagrama donde se detallan cada una de ellas. A continuacion
iniciaremos con el numeral 6.1 “Acceso al sistema INFOBRAS”
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6.1.1 Solicitud de usuario y contrasefia al sistema INFOBRAS

{

6.1 Acceso al sistema

INFOBRAS 6.1.2 Acceso al sistema INFOBRAS y al médulo “Entidades

6.2 Registro de “Ficha Datos

6.2.2 Obra registrada
Generales de la Obra” 9

6.2.3 Editar “Ficha datos generales de la obra”

a. A través del Portal de la Contraloria General de la Republica

Publicas” b. Directamente al Portal de INFOBRAS
a. ZONA | - Clasificacion de la obra
A «gi » b. ZONA Il - Proyecto de inversion publica
21 D la “Fich t | |
6 escripcion de la “Ficha datos generales de la obra ¢. ZONA Ill - Expediente técnico de la obra

d. ZONA IV - Detalle del financiamiento de la obra

a. Detalle de la obra
— b. Ubicacién de la obra
L, , . . » Datos de la empresa contratista
6.3.1 Seccion | — Datos de obra c. Segun el tipo de ejecucion. { Datos de la emgresa ejecutora de obra
d. Datos del residente de la obra.
e. Datos del supervisor/inspector de la obra
6.3 Registro de “Ficha Datos” y i )
de Ejecucién de la Obra” 6.3.2 Seccion Il — Linea de tiempo
A a. ZONA'| - Informacion de avance de ejecucion
a. Agregar avance b. ZONA Il - Comentarios y recomendaciones
b. Publicacién de los avances de la obra registrada
6.3.3 Seccion lll — Avances de obra o
c. Finalizar obra
- . a. ZONA | - Informacién de avance de ejecucion
d. Obra paralizada b. ZONA Il - Comentarios y recomendaciones
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6.1 Acceso al sistema INFOBRAS

6.1.1  Solicitud de usuario y contrasefa al sistema INFOBRAS

La entidad publica debe solicitar la creacion de usuario(s) del sistema INFOBRAS a través de
un oficio suscrito por el titular de la entidad, adjuntando el documento Anexo 01: “formato de
solicitud de creacion, actualizacion y desactivacion de cuenta de usuarios”, dicho oficio debe
ser entregado en mesa de partes de la CGR, en las sedes correspondientes o directamente a:
Jr. Camilo Carrillo 114, Jesus Maria, Lima, dirigido a la Gerencia de Estudios y Gestion Publica
de la Contraloria General de la Republica, con atencién a la Lic. Mariana Llona Rosa.

Su codigo de usuario y respectiva contrasefia seran enviados via correo electrénico, en los
cinco (5) dias habiles siguientes de recibida la solicitud, si la entidad solicitante se encuentra en
Lima y siete (7) dias habiles siguientes si la entidad se encuentra en provincia, al correo que el
usuario solicitante sefiale en el Anexo 01 descrito anteriormente.

INF@BRAS

El Anexo 01, esta disponible en forma virtual en la pagina de
INFOBRAS, haz click en el siguiente link para descargarlo:

https://apps.contraloria.gob.pe/ciudadano/archivos/for
matos/anexo01l.docx

ANEXON°1

Desactivacion de usuarios:

Si los funcionarios designados cesan en la responsabilidad asignada, dicha
situacién debera ser comunicada oportunamente a la CGR a fin de proceder a la
desactivacion de la cuenta, y habilitar los accesos al sistema al nuevo funcionario
designado para el registro INFOBRAS, lo cual debera realizarse mediante un oficio
acompafiado del Anexo 01: “Formato de solicitud de creacidn, actualizacién y
desactivacion de cuenta de usuarios”.

Cantidad de usuarios:

La entidad podrd solicitar el nimero de usuarios de INFOBRAS que crea
conveniente para cada unidad ejecutora, no hay cantidad limitada. Asimismo cabe
sefialar que es importante que la entidad solicite el rol “Visualizador”, el mismo
que es recomendable que este asignado al titular de la entidad o funcionario
designado competente, a fin de que este realice la verificacion y supervision de la
informacion que se esté registrando.



file:///C:/Users/71805/Downloads/04_Anexo01-DirectivaINFObras_modificado%20(1).doc
file:///C:/Users/71805/Downloads/04_Anexo01-DirectivaINFObras_modificado%20(1).doc
https://apps.contraloria.gob.pe/ciudadano/archivos/formatos/anexo01.docx
https://apps.contraloria.gob.pe/ciudadano/archivos/formatos/anexo01.docx
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ANEXO N° 1: Formato de solicitud de creacion y actualizacién de cuenta de usuario
funcionario responsable del registro de informacion de seguimiento de obra.
(Debe ser llenado con letra imprenta)

1.- DATOS DE LA ENTIDAD

NOMBRE DE LA ENTIDAD

ABREVIATUBA/SIGLA/ ACRONIMO RUC. TELEFONO
(Segun corresponda)
DOMICILIO LEGAL
Av./Jr./Calle/Psje. : Nro.: Of.: Int.: Mza: Lote:
Urbanizacion: Distrito: I Provincia: Departamento:
2.- DATOS DEL SOLICITANTE (TITULAR DE LA ENTIDAD O FUNCIONARIO PUBLICO DESIGNADO O COMPETENTE)
APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS CARGO QUE DESEMPENA EN LA INSTITUCION D.N.I
I
TELEFONO/ANEXO: FAX: CORREO ELECTRONICO
3.- DATOS DEL USUARIO FUNCIONARIO
SOLICITO CREACION
1 APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS D.N.I
PERFIL DEL USUARIO-
A N FUNCIONARIO - - -
CARGO O FUNCION QUE DESEMPENA (indicar nimero, segin cuadro CORREO ELECTRONICO (*) TELEFONO
1)
DIRECCION DEL ORGANO DESCONCENTRADO O UNIDAD OPERATIVA
Av.[Jr.[Calle/Psje. : Nro.: | Of.: Int.: | Mza: | Lote:
Urbanizacién: Distrito: ‘ Provincia: Departamento:
2 APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS D.N.I
PERFIL DEL USUARIO-
~ o FUNCIONARIO A * 3
CARGO O FUNCION QUE DESEMPENA (indicar numero, segun cuadro CORREO ELECTRONICO (*) TELEFONO
1
DIRECCION DEL ORGANO DESCONCENTRADO O UNIDAD OPERATIVA
Av.1Jr.[Calle/Psje. : | Nro.: | Of.: Int.: | Mza: | Lote:
Urbanizacién: Distrito: ‘ Provincia: ‘ Departamento:
4.- DESACTIVACION DEL USUARIO
SOLICITO DESACTIVACION
1 APELLIDOS Y NOMBRES COMPLETOS D.N.I

1IN

(*) El usuario y la contrasefia serén enviados via correo electrénico

Declaro bajo juramento que toda la informacién proporcionada es veraz, en caso contrario, me someto al procedimiento y a las sanciones previstas en la Ley n.° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General.

CUADRO 1. PERFILES DE USUARIO

PERFIL N°
Registro de informacion de 1
seguimiento
Visualizador de informacién de 2
seguimiento

de

Sello y firma del solicitante
(Titular de la Entidad o Funcionario Publico designado)
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Acceso al Sistema INFOBRAS y al médulo “Entidades Publicas”
Existen dos formas de acceso al aplicativo INFOBRAS:

a. A través del portal de la Contraloria General de la RepuUblica

En el explorador de internet?, digite la dire

ccion web www.contraloria.gob.pe

En el lado derecho de la pantalla, encontrara el icono “INFOBRAS”, a través del

cual ingresara al sistema.

i) Correo de La Contraloria © X

loria.gob.pe/wps/portal/portalcgr/website/Inicacion1/!ut/p/b1/04

ntralo.. ] wwwbcrp.gobpe/d.. @ Despublicar Avance (5} INFOBRAS
Qu CONTRALORIA -
'GENERAL DE LA REPUBLICA.

Inicio  Secciones  Servicios en Linea  Novedades  Contictenos

de C:

< Portal de la ContralorA- % Y Organismo Supervisor de %) < :Portal de la ContralorA- x |

1 DIRECTORIO DE CO.

SjOCPykssyOXPLMnMZOVMAfGjzOLAX2

Sistema Nacional de... feo favicon.ico Generator 2% || Dem)

enos e Ewitter Y

permitié que la Corte

dicte sentencia condenando a seis afios de
pena privativa a ex alcalde de Municipio de
Trompeteros en Loreto

Un examen especial realizado por la Contraloria
General a la Municipalidad distrital de Trompeteros

dictara seis afios de pena privativa de la libertad
contra el ex alcalde de dicha comuna, Fabricio
Sangama Napuche, por el delito de peculado.

ia pe que se

Superior de Justicia de Loreto

DENUNCIAS
SINAD EN LINEA
INF@BRAS 4

Leer mas

D BAROMETRO

V CONFERENCIA ANTICORRUPCION
INTERNACIONAL - CAAI 2014

INGRESA A LA WEB / VISIT OUR WEBSITE

Unete a nuestro :
equipo Yoy Y X

—
\ 0 Jiaenitinatis o

Consultas

b. A través de su explorador de internet

Desde su explorador de internet
https://apps.contraloria.gob.pe/ciudadano/

Ciudadanas -
(L)pera:iones en ;'@ b
inea
i
Acceso a los
a la siguiente direccion web:

I = 1 Portal de 2 Contraloria ¢ % Y '] Barbmetro de Gestion Pol xy INfobras - Buscar con Gor % _

C ff & bttpsy//www.google.com/search?q=infobras&oq=INFOBRAS&aqs=chrome.0.69i5

INFOBRAS

Google

Web Shopping Maps Imagenes

Cerca de 21,900 resultados (0,19 segundos)

Infobras - Contraloria General de la
https:/fapps.contraloria.gob.pe/infobras/ ~

INFObras llevd a cabo un taller, los dias 27 v 28 d
el correcto registro de informacidn, en el marco de

¢, Qué es INFObras?
¢Qué es el INFObras? Las obras
publicas en el Perd como en ...

Preguntas frecuentes INFOb. ..
Preguntas frecuentes INFObras. 1.
¢Qué es el INFObras? Es una

Mas resultados de contraloria.gob.pe »

Visitaste esta pagina varias veces. Ultima visita 24/03/14

Y

Moticias Mas ~ Herramientas de blisqug
Seleccionar la opcion INFOBRAS -
P Contraloria General de la Republica
Republica ' publ

e febrero, con la finalidad de fomenta®
| cumplimiento de la ...

Manual INFObras
Manual de usuario “Sistema de
Informacidn de Obras Publicas ...

Contraloria General de |a ...
Contraloria General de la Repiblica.
SISTEMA DE

2 . -
Se recomienda utilizar el explorador Google Chrome.


http://www.contraloria.gob.pe/
https://apps.contraloria.gob.pe/ciudadano/
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Luego de acceder al sistema INFOBRAS, se visualizara la siguiente pantalla. En la
misma ubicaremos el médulo “Entidades Publicas” al lado derecho de la pantalla.

ET: Contralo... | www.bcrp.gob.pe/d... (@ Despublicar Avance (<) INFOBRAS W I DIRECTORIO DE CO... [ Sistema Nacional de... fee favicon.ico Generator &5 || Democracia

INF@BRAS Qoo

Sistema de Informacién de Obras Publicas

CONOCE EL ESTADO DE LAS

OBRAS

Bisqueda de obras publicas

< PUBLICAS '] B
EN TODO EL PERU ——
8§25° o) e,
PARTICIPA. e
A través de comentarios,
sugerencias y fotografias.

Buscar

UBICA  VERFICA  PARTICIA
e Seleccionar el botén
£Qué es INFObras? T “ s der al
Es un sistema web donde encontraras las obras publicas D aresinies ngresar” para acceder a
de tu interés y podras participar mediante comentarios, e sistema
sugerencias y fotografias.

Novedades y Comunicados

R’ 28,545

a las municipalidades de Tpo "C"

Al elegir el médulo “Entidades Publicas” se mostrara la ventana de acceso al sistema,
en dicha ventana se debera digitar el usuario y la contrasefia que se la ha
proporcionado, luego digitara el cédigo de seguridad que muestra el sistema,
respetando las mayusculas. Seguidamente presione el botén “Ingresar” que le permitira
acceder al modulo de entidades publicas.

Q Acceso al sistema

Ingrese el usuario y contrasefia, luego
digite el codigo de seguridad
respetando las mayusculas.

Cambio u Olvido de contrasefia.

En la ventana de acceso al sistema, al lado izquierdo, se muestra la opcion “Cambiar
contrasefia” que permite al usuario cambiar la contrasefia utilizando su contrasefia
actual; y al lado derecho se muestra la opcion “Olvidé contrasefia” que permite al
usuario generar una nueva contrasefia con el nimero del documento de identidad de la
persona autorizada.
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O Acceso al sistema

Usuario
Contrasefia

Codigo de seguridad

‘_53&11

e

=
==

i Olvido su contrasena

Cambiar contrasefa

Cambio de contrasefia: Una vez seleccionada esta opcion, el sistema mostrara
automaticamente el siguiente formulario, en el cual debera ingresar el cddigo de
usuario, la contrasefia actual, la nueva contrasefia, asi como el cédigo de seguridad y

por ultimo elegir la opcion “grabar”.

Cambiar contrasefia

Ingrese los datos correpondientes: pm——————— =
£ AY
Cédigo de Usuario: l u ] 1
Contraseia Actual: 1L I
Nueva contrasea: 1 L
5 1 1

gl nueva |
1 1
1

|
- Va3 S E—
N - ——— - - 4

Mostrar ofra imagen
Ingrese el codigo de la imagen mayusculas y mint

(R Regresar

Generacién de nueva contrasefia: Una vez seleccionada la opciéon “Olvidd su
contrasena”, el sistema mostrara automaticamente el siguiente formulario, en el cual se
deberda ingresar el cédigo de usuario, el nimero de documento de identidad del usuario

y generar la hueva contrasefia.

£Olvido su contrasena?

Ingrese los datos correpondientes. Su nueva contrasefia sera enviada a su

correo predefinido

- r \
Cédigo de Usuario: ( | 1
N° D de i { [ 1
(MY, Rearesar !

SN e _———-- /
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Al realizar con éxito la solicitud de creacion de usuario y contrasefia de
; acceso e ingresar con las mismas al sistema INFOBRAS, la entidad
[ obtendra hasta este paso 20 puntos.

En ese sentido y habiendo ingresado con éxito al sistema INFOBRAS para entidades
publicas, se procedera a realizar el “Registro de Ficha Datos Generales de la Obra”,
el cual se describe en el siguiente numeral 6.2. dicho registro comprende la
descripcion de la “Ficha Datos Generales de la Obra”, Cédigo INFOBRAS vy la edicion

de la misma.




— -y,

N\

—

6. PASOS PARA
EL CUMPLIMIENTO
DE LA META
INFOBRAS

INFOBRAS -
Entidades
Version: 4.0

META 09: REGISTRO DE LAS OBRAS EN EJECUCION EN EL
SISTEMA DE INFORMACION DE OBRAS PUBLICAS (INFOBRAS)

6.1 Acceso al sistema

INFOBRAS

6.2 Registro de “Ficha Datos
Generales de la Obra”

6.3 Registro de “Ficha Datos”
de Ejecucion de la Obra”

6.1.1 Solicitud de usuario y contrasefia al sistema INFOBRAS

6.1.2 Acceso al sistema INFOBRAS y al médulo “Entidades a. A través del Portal de la Contraloria General de la Republica
P.L'Jt.JIicas” b. Directamente al Portal de INFOBRAS

a. ZONA | - Clasificacion de la obra

b. ZONA Il - Proyecto de inversion publica

c. ZONA Il - Expediente técnico de la obra

d. ZONA IV - Detalle del financiamiento de la obra

6.2.1 Descripcion de la “Ficha datos generales de la obra”
6.2.2 Obra registrada

6.2.3 Editar “Ficha datos generales de la obra”

a. Detalle de la obra
— b. Ubicacion de la obra
6.3.1 Seccion | — Datos de obra c. Segun el tipo de ejecucion. {
d. Datos del residente de la obra.

Datos de la empresa contratista
Datos de la empresa ejecutora de obra

e. Datos del supervisor/inspector de la obra

— 6.3.2 Secci6n Il — Linea de tiempo
a. ZONA | - Informacién de avance de ejecucion
a. Agregar avance b. ZONA Il - Comentarios y recomendaciones
b. Publicacién de los avances de la obra registrada
6.3.3 Seccion Ill — Avances de obra

c. Finalizar obra
- d. Obr ralizad a. ZONA'| - Informacion de avance de ejecucion
: a paralizada b. ZONA Il - Comentarios y recomendaciones

e - -
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6.2 Registro de la “Ficha Datos Generales de la Obra” a través del sistema INFOBRAS

El primer paso para el registro de una obra publica en el sistema INFOBRAS es la creacion
de la “Ficha Datos Generales de la Obra”, esta ficha contiene informacion bésica de la
obra en ejecucion, tal como: clasificacion de la obra, proyecto de inversién publica, datos
adicionales segun el tipo de ejecucion de la obra (datos de la concesion, datos del
convenio de la obra por impuesto, datos del organismo internacional), expediente técnico
de la obra y detalle del financiamiento de la obra.

Una vez que ingrese al sistema con el cédigo de usuario y contrasefa correctos, el sistema
lo derivara al menu principal, despliegue el menu “Registro” ubicado al lado izquierdo de
la pantalla, y seleccione la opcién “Listado de obras”, conforme se muestra en el gréafico
siguiente.

) LA CONTRALORIA obras registradas: Monto segiin exp. técnico:
kL GENERAL DE LA REPUBLICA 19,145 $/. 189,398,710,580.58

REGISTRO REPORTES

Listado de obras

Sistema Nacional de Informacion de Obras Pablicas

Para registrar una nueva obra seleccione el botén “Anadir una nueva obra” ubicado a
lado derecho de la pantalla, debajo del menu principal, conforme se muestra a
continuacion.

obras registradas: Monto segiin exp. técnico:
(@) L'&&g‘;’ﬂﬁkﬁﬁi’* 28,939 SI. 3,296,313,733.75 / ‘

REGISTRO REPORTES

Seleccione el boton
“Afadir una nueva
obra”.

X

El registro de los datos de la obra debera estar a cargo del funcionario de la unidad
organica responsable de la ejecucion de obras de la entidad o quien haga sus veces.
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Luego de presionar “Afadir una nueva obra” El sistema mostrara una nueva pantalla
denominada “Ficha Datos Generales de la Obra”, tal como se visualiza a continuacion;

FICHA DATOS GENERALES DE LA OBRA

@ Mueva obra

5
t
| - Befeccion: -
Catilogo ds obrag:
ZONA |
Al ingresar el codigo SNIP, se
completaran los demas datos.
ZONAII
3 Tipa de monsds:
ZONA I
[ -geieccione - ¥ |
Arghiteo de dosumsnio de aprobackin:
Completar los datos del
D] recuadro, al finalizar presione
El documenio que e aduniard no dabe pesar mas de IME AGREGAR
La obra fiene financlam bsmo FOMIE
ZONA IV *
LLa obra Bene fnanciambenio drancisrencdia) ds ora anided

ZONA | : Clasificacion de la obra

ZONA Il : Proyecto de inversion publica
ZONA Il : Expediente técnico de la obra
ZONA IV : Detalle del financiamiento de la obra

En esta “Ficha de Datos Generales de la Obra” podriamos encontrar hasta cinco zonas segun
el tipo de ejecucién de la obra. Los tipos de ejecucion de obra que cuentan con la ZONA V son:

APP/Concesiones: Datos de la concesion.
Obras por impuesto: Datos del convenio de la obra por impuesto.
Organismo internacional: Datos del organismo internacional.
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Descripcion de la “Ficha Datos Generales de la Obra”

a. ZONA | - Clasificacion de obra

En esta seccion deberd seleccionar el tipo de ejecucién de la obra publica
(Administracién Directa, Por contrata, Asociaciones Publico Privadas/Concesiones,
Obras por impuestos y Organismo internacional). Luego seleccione el rubro al cual
se encuentra relacionada la obra publica, siendo obligatoria la seleccién en las dos
primeras casillas y opcional en la tercera y cuarta casilla.

==
1

Clasificacion de obra

Tipo de ejecucion:

- Seleccione - hd Seleccione entre las opciones del
Catalogo de obras: catélogo.

- Seleccione -

|

b. ZONA Il - Proyecto de inversion publica

En esta seccion se ingresa el codigo SINP y luego se presiona el boton m
y automaticamente se llenaran los siguientes campos:

Fecha de aprobacion.
Monto de aprobacion.
Fecha de verificacion.
Monto de verificacion.
Cadigo SIAF.

Codigo SNIP:

Fecha de aprobacion: Monto de aprobacion: Fecha de verificacion: Monto de verificacidn: Codigo SIAF:

OBSERVACION: Cabe sefialar que segin la modalidad de ejecucién de la obra
elegida se tendra acceso a las siguientes secciones:

e Si el tipo de ejecucion es por Administracion directa o por Contrata NO se

mostrara ninguna seccién adicional.

e Para las obras ejecutadas como APP/concesiones se mostrara la seccion “Datos

de la concesion”.
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S y—

Codige SNIP:

Fecha de aprobacion: Monto de aprobacion: Fecha de verificacion: Monto de verificacion: Codigo SIAF:

o e E e e M e M e M e M e M e M e M e E e M e M e e e E e e e e e e e =

En esta seccion se deberan completar los siguientes campos: Nombre del
concesionario (es la entidad a quien se le adjudicara la concesién del proyecto),
nombre del concedente (es la entidad que adjudica la concesion del proyecto),
fecha de adjudicacion de la buena pro (es aquella fecha en la cual se adjudicé la
concesion del proyecto al concesionario). En el campo “Nombre del concedente” se
mostrara por defecto el nombre de la entidad que se encuentra registrando o
ingresando informacioén en la “Ficha de Datos Generales de Obra.”

Si la modalidad de ejecucién es de obras por impuesto se mostrara la seccion
“Datos del convenio de la obra por impuesto”

Proyecto de inversion pablica

Cadigo SNIP:
o
2
Fecha de aprobacion: Monto de aprobacion: Fecha de verificacion: Monto de verificacion: Codigo SIAF:

q Datos de la concesién \‘
| Nombre del concesionario: Nombre del concedente: !
1 MANCOMUNIDAD MUNICIPAL HUAYTAPALLANA 1
1 Fecha de adjudicacion de la buena Pro: Plaze de la concesion (afios): Fecha de firma del contrato: I
[} I
[} - o I
1 Tipo de moneda: Valor de la inversion: 1
1 - Seleccione - ¥ I
\ /
> i

i e e e
qfljﬂtos del convenio de Ia obra por impuesto ; \
TR T T TTTTTTTT TS Nombre de la empresa [ razén social: \

| |

1 |

1 Tipo de moneda: Monto del convenio: |

1 - Seleccione - Y |

1 Adjuntar el convenio: :

: Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado {

| El documento que se adjuntara no debe pesar mas de 4MB !

\ /

~ z

En la seccion “Datos del convenio de la obra por impuesto” encontraremos
datos de la empresa que va a financiar el proyecto a cambio de la condonacién de
los impuestos publicos, tales como el N° RUC de la empresa, nombres de la
empresa, el monto del convenio, tipo de moneda y ademas se debe de adjuntar el
documento que certifique el convenio de obras por impuestos.
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Si la modalidad de ejecucion es de organismo internacional se mostrara la
seccién “Datos del organismo internacional”

Proyecto de inversidn piblica

Codige SNIP:

Fecha de aprobacion: Monto de aprobacion: Fecha de verificacion Meonto de verificacion Codige SIAF:

~ N
q| Datos del organismo internacional |

Nombre de la entidad internacional: Tipe de participacion:

- Seleccione - b

N* del convenio MARCO: ::;Ft‘t‘?.g; suscripcion (convenio N* del contrato de ejecucion: Fecha de suscripcién (contrato):

Tipo moneda: Monto de inversion del contrato:

o ————

- Seleccione - ¥

En esta seccidén se deberd de colocar el nombre de la entidad internacional, el tipo
de participacion (proceso de seleccién, proceso de seleccién y ejecucién), el
namero del convenio marco (el convenio marco es la modalidad de seleccién
mediante la cual el OSCE selecciona a aquellos proveedores con los que las
entidades publicas deberan contratar), fecha de suscripcion del convenio, N° del
contrato de ejecucién del proyecto, fecha de suscripcidon del contrato, tipo de
moneda y monto de inversion del contrato.

ZONA 1l - Expediente técnico de la obra

En esta seccidn se deberan registrar todos los datos solicitados tales como; hombre
de la obra, documento de aprobacion de expediente, fecha de aprobacién, tipo de
moneda, monto de aprobacién y finalmente adjuntar el documento de aprobacion. El
archivo a adjuntar debera ser la resolucion de aprobacién del expediente
técnico, debiendo tener formato PDF y un tamafio no mayor a 2MB, en caso de
contar con otros documentos complementarios a la resolucion del expediente
técnico también podra adjuntarlos. Tomar en cuenta que se debe de registrar la
informaciéon requerida en todos los campos obligatorios antes de cargar el
expediente técnico, porque el sistema no le permitira adjuntar los archivos
requeridos sin antes completar dichos campos.

Nombre de la obra:

A
Documento de aprobacién de expediente: Fecha de aprobacién: Tipo de moneda: Monto de aprobacidn:

Seleccione - ¥

Archivo de documento de aprobacion:

m
ﬁ Selecciones “Agregar” y los datos se
Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionade mostrarén en |agpa?te in);erior.

El documento que se adjuntara no debe pesar més de 2MB

Una vez completos todos los casilleros seleccione B, e inmediatamente se
mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados. Si no esta conforme
con los datos ingresados, entonces seleccione el botén EESGEN e ingresar
nuevamente los datos.

—
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Expediente técnico de la obra
Nombre de la obra:

REPARACION DE PAVIMENTO RIGIDO EN LA AV MEXICO CUADRA 20

-

Documenta de aprobacion de expediente: Fecha de aprobacién: Tipo de moneda: Monto de aprobacién:

] - Seleccione - ¥

Archivo de documento de aprobacion:

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccienado
El documento que se adjuntarad no debe pesar mas de 2MB

{ _____________________________________________ ~

1

W imeo | eucon e | womo | quiw | verrsoucon [N

ﬁ 1 | oo RESOLUCION DIRECTORIAL N° 938-2013-MTC/21 0111072014 Si. 5,458,340 m “ ‘ 1
| ]

S e e e e e e e e e e . e e e e === -

d. ZONA IV - Detalle del financiamiento de la obra

La obra tiene financiamiento FONIE: El Fondo para la Inclusién Econdmica en
Zonas Rurales (FONIE) tiene la finalidad de financiar la elaboracion de estudios de
pre inversion, ejecucion de proyectos de inversion publica, y/o mantenimiento.

En caso que la obra registrada cuente con financiamiento de este fondo debera
completar los siguientes datos: Entidad que transfiere, Decreto/Nro. de
transferencia y tipo de obra/proyecto. Si la obra cuenta con este tipo de

financiamiento marcar con un “check” , ¥ a continuacién se mostraran los
campos que deben completarse.

Detalle del financiamiento de la obra

pooooooooooos .\I
" \ W aobrrtienefinenciamiente FOME —

Entidad que Decreto [ Nro i ' B
transfiere: transferencia: U DEeEr s
DIRECCION GEMERAL DE ELECTRIFICACIONR ¥ OBRA/NUEVA (CUENTACONC ¥

La obra tiene financiamiento (transferencia) de otra entidad

La obra tiene financiamiento (transferencia) de otra entidad: En ocasiones las
entidades publicas reciben transferencias financieras de otras entidades para la
ejecucion de ciertos proyectos de inversién publica. Si la obra cuenta con este tipo
de financiamiento marcar con un “check” /|, y a continuacién se mostraran los
campos que deben completarse.

Detalle del financiamiento de la obra

La obra tiene financiamiento FONIE

Entidad: Tipo de moneda: Monto transferido:

- Seleccione - v Agregar
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Para buscar la entidad de su interés presione el botén buscar m a continuacion
se habilitara la ventana “Lista de Entidades”, luego en el campo “Texto de
busqueda” debera digitar el nombre de la entidad, posteriormente seleccione

“Buscar”.

Escribir el nombre de la entidad en CODIGO .
., ENTI NOMBRE DE ENTIDAD Seleccionar
esta seccion

001940 ACADEMIA DE LA MAGISTRATURA

010220 ADMINISTRADORA DE ACUERDOS DE GESTION

201143 AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

010001  AGENCIA DE PROMOCION DE LA INVERSION PRIVADA - PROINVERSION

200021  AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL

001941 ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

001885  ASAMBLEA NACIONAL DE RECTORES

200113 APOYO PARA MEJORAR LA OFERTA PRODUCTIVA Y FACILITAR EL COMERCIO EXTERIOR w

Seleccionar

Seleccionar

1<]<<JEE

Luego se mostrara una ventana en donde el sistema filtrard el nombre
proporcionado, por dltimo seleccione la entidad eligiendo el botonEEEE.

Lista de entidades

|' Texto de bisqueda 1
1 1
| [MINISTERIO DE DEFENSA ] m

000012 MINISTERIO DE DEFENEA

CODIGO
HONERE BE ENTIDRS m

f Seleccionar ‘ﬁ

1< | << Emm—] > >

Finalmente el nombre seleccionado se mostrara en la barra de “entidad” y se
deberan completar las dos secciones restantes “tipo de moneda” y “monto

transferido”.

Detalle del financiamiento de |a obra

La obra tiens financlamianto FONIE

* La¢bra tlens financlamiente (transferencia) de otra entidad { ——————————————— \ '
Entidad: Tipe de monada: Monto transterido: |
000012 MINISTERIO DE DEFENSA a 1 | -Selecslone- ¥
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Una vez completos todos los casilleros seleccione e inmediatamente se
mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados. Si no esta

conforme con los datos ingresados, entonces seleccione el botén
nuevamente los datos.

Detalle del financiamiento de la obra

La ctra tiens nnanciamisnts FONIE

# La cbra tiens Ninanciamisnto {transtersncia) ds otra sntigad

Entiaaa:

= - Semcoone - ¥ 1

Tipo gs monsaa: Monto transfende: | _ — — —

i
£
Z
@
3
i
a
o
il
o
i
1
i
z
o
>
o
a
b
o
"
i
i
G
I
1
1
1

, € ingrese

Finalmente si esta conforme con todos los datos ingresados en la “Ficha Datos
Generales de la Obra” presione , el sistema emitira el siguiente mensaje:

Sistema Nacional de Informacidn de Obras Plblicas

Q

@ ¢ Desea registrar la Obra?

Seleccione el boton para culminar con el registro de la “Ficha Datos
Generales de la Obra”, caso contrario, seleccione el boton “Cancelar” para seguir

completando la ficha.

Sistema Macional de Informacion de Obras Pablicas

)

k-.k“:--

Los datos se grabaron con éxito

&

Por dltimo, seleccione la opcién - en el cuadro anterior y si todo esta
conforme, se mostrard una ventana final de conformidad a la grabacion de datos.
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6.2.2 Obraregistrada
A continuacién y automaticamente el sistema generard un cddigo INFOBRAS que
identificara la obra registrada y se mostrara al inicio de la lista de las obras registradas.
w Listado de obras
e Datos generates | Dtosde m En esta seccién se mostrard el
#\"_2“2_%g%@igﬁfﬁ"}ﬁiﬂﬁ%ﬁ'_t“:'t ------ =a -m = - nombre de Izg:;?dl;e.qentemente
B e
P o oM sl - e T Lo
RS
wra | wm | iSTRicaéNce PN wmees 9P @ =3
o e KN KB
o2s0ss | gsae | CONSTRUCCIONDEL PUENTE For Contrata El E3 Ver
PR - W o W
omrze  tatann v . Do =3 KB
voesss 2z BRAAFSESANENSTO%  sumieca [ | ]
(1< ] <<EEm] >>] >1]
6.2.3 Editar “Ficha Datos Generales de la Obra”

La edicion de la “Ficha Datos Generales de la Obra” es posible, siempre y cuando no
se hayan publicado los avances de la obra (como se aprecia en la pantalla). En el
caso que la obra ya presente publicacion de avances, entonces se mostrara el boton

Ver

Obras por
028036 or i ®
CONSTRUGCION DEL PUENTE
028095 88342 CIRUELO Y ACCESOS Por Contrata
REHABILITACION DEL CAMING 30.50
028159 78420 VECINAL EMP. JU-105 (PALCAMAYQ) -  Por Contrats %
RICRICAN
028219 ESSESEESE Adm. Directs
028720 181308 W Adm. Directs

REPARACION DE PAVIMENTO RIGIDO

El boton “Ver” se
activara si  se ha
publicado el avance.

029888 28678 EN LA AV MEXICO CUADRA 20 Adm. Directa
REHABILITACION DEL CAMING
029613 768420  VECINAL EMP.JU-105 (PALCAMAYO)-  Adm. Directs
RICRICAN
1< | <<|mmukml >>] >

publicado el avance.

El botdn “Editar” estara activo si aun NO se ha

Si se han publicado los avances de obra, y se requiere modificar la “Ficha Datos
Generales de la Obra”. Se debe solicitar mediante un correo institucional Ia
“Cancelacion de la publicacion” de todos los avances registrados al correo
infobras@contraloria.gob.pe, indicando:

o Codigo INFOBRAS.

o Nombre de la Obray el motivo de la solicitud.

El personal INFOBRAS, procederé a activar la opcion IEZZM y el registrador podra
realizar las modificaciones correspondientes, para luego la informacién y
publicar los avances registrados.

En caso que la entidad no cuente con un correo institucional, debera enviar un oficio
suscrito por el jefe inmediato superior de la entidad, desde un correo personal al


mailto:infobras@contraloria.gob.pe
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correo infobras@contraloria.gob.pe , el cual sustente la solicitud de la “Cancelacioén
de la publicacién de las obras’.

Finalmente y habiendo culminado con éxito el registro del 80% de las

“Fichas Datos Generales de la Obra”, de las obras que se encuentren en

ejecucién dentro del periodo de evaluacién (enero a julio 2015), la entidad

obtendra hasta este paso 30 puntos, teniendo hasta este paso un
acumulado de 50 puntos.

En ese sentido, la entidad ahora debera proceder con el desarrollo del siguiente
registro, tal como lo indica el diagrama en el numeral 6.3 Registro de “Ficha Datos de
Ejecucion de la Obra”, dicho registro comprende lo siguiente: Datos de la obra, linea
de tiempo, avances de obra e informacién complementaria.

Se recuerda que para continuar con el registro mencionado se debe dar click en el
botén EZEIM de la columna “Datos de Ejecucion de Obra”.

v Listado de obras
Cod. I Modalidad de i Datos generales .
! - nﬁ -
REHABILITACION DEL CAMING 2438
026430 78420  VECINAL EMP.JU-105 (PALCAMAYO)-  Por Contrata =5
RICRICAN
APP
| 026946 555858 EmmIsToEs
| 027204 8655 HAXER KL, Por Contrata
SERVICIOS EDUCATIVOS DE LA |LEP
54188 VIRGEN INMACULADA 18.00
027704 107197 CONCEPCION DEL DISTRITO DE Por Contrata % .
RANRACANCHA, PROVINCIA DE
CHINCHEROS - APURIMAC

Si se han publicado los avances de obra, y se requiere modificar la “Ficha Datos
Generales de la Obra” Se debe solicitar mediante un correo institucional la
“Cancelacion de la publicacion”
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6. PASOS PARA
EL CUMPLIMIENTO =
DE LA META ,”

INFOBRAS

- === —

Publicas”

a. ZONA | - Clasificacion de la obra

b. ZONA Il - Proyecto de inversion publica

c. ZONA Il - Expediente técnico de la obra

6.2 Registro de “Ficha Datos d. ZONA IV - Detalle del financiamiento de la obra

6.2.2 Obra registrada
Generales de la Obra” 9

6.2.1 Descripcion de la “Ficha datos generales de la obra”

6.2.3 Editar “Ficha datos generales de la obra”

. Detalle de la obra
. Ubicacion de la obra

a
b

6.3.1 Seccion| — Datos de obra c. Segun el tipo de ejecucion. { Datos de la empresa contratista
d
e

Datos de la empresa ejecutora de obra
. Datos del residente de la obra.

. Datos del supervisor/inspector de la obra

6.3 Registro de “Ficha Datos”

de Ejecucién de la Obra” 6.3.2 Seccion Il — Linea de tiempo
a. ZONA | - Informacién de avance de ejecucion
a. Agregar avance b. ZONA Il - Comentarios y recomendaciones
b. Publicacién de los avances de la obra registrada
6.3.3 Seccion Il — Avances de obra

c. Finalizar obra

a. ZONA'| - Informacion de avance de ejecucion

d. Obra paralizada b. ZONA Il - Comentarios y recomendaciones

O META 09: REGISTRO DE LAS OBRAS EN EJECUCION EN EL g“nigiggs )
CGR SISTEMA DE INFORMACION DE OBRAS PUBLICAS (INFOBRAS) Versién: 4.0
6.1 Acceso al sistema 6.1.1 Solicitud de usuario y contrasefia al sistema INFOBRAS
INFOBRAS 6.1.2 Acceso al sistema INFOBRAS y al médulo “Entidades {a. A través del Portal de la Contraloria General de la Republica
b. Directamente al Portal de INFOBRAS

o o o o e e e e
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6.3 Registro de la “Ficha Datos de Ejecucion de la Obra”

La “Ficha Datos de Ejecucion de la Obra” se divide en cuatro (4) secciones, las cuales son:

FICHA DATOS DE EJECUCION DE LA OBRA

r

1
1

Detalle de la obra
Dascnpcion

029647 - DIST. CRIANZA ¥ MANEJO DE CUVES ENEL BAJA Y OTROS ALEDARDS

Codige SHIP. Tipo ds sjecucion: Catalogo ds obras: E L T
20253 Adm. Directs 11- AEROPUERTOS

Mants ds sjscucion

g 2 Facha ds tarmino de obra
=== Facha da Inicio obra: Plazo 8 sjscucion (aias): S

Diragcion:

Ubicacion de la obra

Dapartsmanto: Provincia Distrto:

- v i - Sekcoione - v

- i
Pto. Inkclo: Pto. fin:

[} =

SECCION

|

(=== mmmmmemmcccc e e

Datos del residente de la obra

Tipo ds documsnto: HUMare s decumento ds igentidad:
- Seizcsiane - hd

Hombra Apslida patamo: Apsilido matemo:

CLPICAP; Profasion: Enpackalioac:
- Selecrans - v

Fecha de Iniclo del contrato: Fecha ds fin del contrato:

Datos del supervisor | inspector de la obra
Tipo s supsrvisor

- Selesvans - v

g8 Inversion pubia | Expadientes ds
digo SHp 2255 P

SECCION 11

SECCION 111

Cuagro rasuman:

e ———

Calendario de obra a

i

SECCION IV

—_— ‘ AM@EIcNEs 02 pEza [] []

it

Madificacion prasupuestal a a

Praceso arival a a

HE

»
9

‘ Recepaon de oura ] ]

Liquidacian g8 onra a a

’_________l

Regresar
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6.3.1 Seccién | —Datos de obra

Esta seccion se divide en cinco partes: Detalle de la obra, ubicacion de la obra, segun
la modalidad de ejecucion (datos de la empresa contratista y datos de la empresa
ejecutora de obra), datos del residente de la obra y datos del supervisor/inspector de la
obra.

a.

Detalle de la obra

En esta seccidn se mostrara un resumen de la “Ficha Datos Generales de la Obra”
descrita, cabe resaltar que estos datos aparecen por defecto al abrir la “Ficha datos
de ejecucion de la obra”.

Asimismo se mostraran aquellos campos que permanecerdn inactivos en color
celeste (inalterables) mientras no se registre algun Avance de Obra:

e Avance fisico acumulado de la obra

e Monto de ejecucién acumulado
e Fecha de término de obra programada

De la misma manera se muestran aquellos campos que deben de ser registrados

tales como:

e Fecha de inicio de obra
e Plazo de ejecucién (dias)
e Direccion

v Datos de obra

Estos campos se

rellenan

Dascripcion:

Codigo SHIP: Tipo da ajecucion:

20253 Adm. Directa

Monto de ajacucion
jo:

acumulad Fecha da Inicio obra:

Estos campos en

color blanco Sl se

deben de rellenar

b. Ubicacién de la obra

En esta seccibn se debe de

Departamento, provincia y distrito.

029547 - DIST. CRIANZA ¥ MANEJO DE CUYE § EN EL CENTRO POBLADO MENOR DE HUAMBOCANCHA BAJA Y OTROS ALEDAROS

Catalogo de cbras:
11 - AEROPUERTOS

Plazo de ejecucion {dias):

Avancs Tisice acumulado de ia
obra:

autométicamente al
contar con algun
Avance de Obra

termino de obra
da:

completar la informacion correspondiente a:
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w7 oicacion ds i o)
Departamento: Provincia: Distrito: Centro Poblado: (*)

| - seleccione - v [ v | - Seleccione - v [

(*) Si no encuentra el Centro Poblado asociado a la ejecucion de la obra, seleccionar el Centro Poblado que tenga el mismo nombre del distrito.
Coordenadas Geograficas

|| Registrar Pto. Final (Si la obra comprende un tramo de distancia considerable desde su inicio hasta su fin, por ejemplo: carreteras, puentes, canales, etc)

Pto. inicio:
Latitud Longitud

-

Si cuenta con las coordenadas UTM, podra hacer la conversion en el siguiente link: Conversor de coordenadas

La entidad debera seleccionar el ubigeo asociado a la ejecucion fisica de la obra,
es decir el departamento, provincia, distrito y centro poblado en donde se
encuentra ubicado.

Asimismo se deberd registrar las coordenadas geograficas tales como “Latitud" y
“Longitud” que figuran en el expediente técnico, de no contar con dichas
coordenadas la entidad podra realizar los siguientes pasos:

- En el campo “Latitud” y “Longitud”, presione el botén([ ], automaticamente
el sistema le mostrara un mapa en el cual debera ubicar el punto de inicio y

de ser el caso el punto fin de la obra, el botdn ¢ i le mostrara la ubicacion
que esté eligiendo, conforme se muestra a continuacion®.

Para elegir un punto de inicio o fin
dar click en el lugar que corresponde
y se mostrara el punto rojo.

Nota: Se recomienda utilizar
navegador Web Google Chrome

Luego dar Click en OK para
continuar

- Presione el boton “©K ” para terminar y volver a la pantalla inicial, y
continuar con el registro de la informacion de la obra.

NOTA: La entidad podra hacer uso de las vistas que brinda Google Maps, tales como el
‘Mapa Relieve” o el “Mapa Satélite” para una mejor visualizacion de la ubicacion
geogréfica, dando click a los siguientes botones: Mapa | Satélits

Si  cuenta con coordenadas UTM, podra realizar la conversion a través del siguiente link

http://www.atlascajamarca.info/conversor/ para su posterior registro.
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OBSERVACION: Cabe sefialar que segln la modalidad de ejecucion de la obra
elegida se tendra acceso a las siguientes secciones.

C.

Segun la modalidad de ejecucién:

Si la modalidad de ejecucién es por Contrata se mostrara la secciéon “Datos de la
empresa contratista”. En este cuadro se procedera al registro de los siguientes
datos:

Tipo de empresa

RUC de empresa o consorcio

Nombre o razén social de la empresa o consorcio
N° de contrato

Monto

Fecha de inicio del contrato

e Fecha de fin del contrato

gy g N
1Datos de la empresa contratista,

Tipo de empresa: RUC de la empresa o consorcio: Nombre o razén social de la empresa o consorcio:
- Seleccione - v
N° de contrato: Monto: Fecha de inicio del contrato:

Fecha de fin del contrato:

a — T8 AT

Una vez ingresados todos los datos solicitados seleccione el botén
seguidamente se mostrara el cuadro que requiere la aceptacion para agregar los
datos del ejecutor de obra, una vez que seleccione el boton , Se mostrari
un nuevo cuadro que indicara que los datos se guardaron con éxito.

T~ Sistema Nacional de Informacion de Obras Piblicas T~ Sistema Nacional de Informacién de Obras Piblicas
L L“:
-e. i Desea agregar el ejecutor de Cbra? - * El gjecutor de obra se guardé con éxito

Carcir pepir

Finalmente se mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados. Si
no esta conforme con los datos ingresados, entonces seleccione el botén

e ingrese nuevamente los datos, si desea anular los datos ingresados seleccione el
boton

Datos de la empresa contratista
Tipo de empresa: RUC de la empresa o consorcio: Nombre o razén social de la empresa o consorcio:
~ Seleccione - v

N° de contrato: Maonto: Fecha de inicio del contrato:

Fecha de fin del contrato:

m Limpir
“ NonbesEmprvsaConsorcio Fechaicio | Fecha i

205890625 SAN ROMAN 0111/2014 30/111/2014 Editar m '
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Si el tipo de ejecucion es por APP/Concesiones, obras por impuestos,
organismo internacional se mostrara la seccién “Datos de la empresa ejecutora
de obra”, en este cuadro se procedera al registro de los siguientes datos:

Tipo de empresa

RUC de empresa o consorcio

Nombre o razén social de la empresa 0 consorcio
N° de contrato

Monto

Fecha de inicio del contrato

Fecha de fin del contrato

Tipo de empresa: RUC de la empresa o consorcio: Nombre o razén sacial de la empresa o consarcio:
- Seleccione - A

N° de contrato: Monto: Fecha de inicio del contrato:

Fecha de fin del contrato:

2 -— EER TS

Una vez ingresados todos los datos solicitados seleccione el botén
seguidamente se mostrara el cuadro que requiere la aceptacion iara agregar los

datos del ejecutor de obra, una vez que seleccione el boton il se mostrard un
nuevo cuadro que indicara que los datos se guardaron con éxito.

—,  Sistema Nacional de Informacion de Obras Piblicas - Sistema Nacional de Informacién de Obras Piblicas
L

@ ;Desea agregar el ejecutor de Obra? - v El ejecutor de obra se guards con éxito

Finalmente se mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados, si no
esta conforme con los datos ingresados, entonces seleccione el boton 2N .
ingrese nuevamente los datos, si desea anular los datos ingresados seleccione
boton

Datos de la empresa ejecutora de |a de |a obra
Tipo de empresa: RUC de la empresa o consorcio: Nombre o razén social de la empresa o consorcio:
- Seleccione - b
N* de contrato: Monto: Fecha de inicio del contrato:
Fecha de fin del contrato:
z Covmse oo
— Nome EnpresConsorio | rechaic | et | heoin | comnw |
20148650286 SAM BEMITO 01112014 30M1/2014 m m |‘
Z
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d. Datos del residente de la obra
En esta seccion primero se procedera al registro de los siguientes datos:

e Tipo de documento de identidad
e NUmero de documento de identidad

Luego seleccione el boton EEZEN y automaticamente se mostraran los siguientes
datos:

e Nombre
e Apellido paterno
¢ Apellido materno

Luego se completaran los siguientes campos:

e C.I.LP/IC.A.P (Colegio de ingenieros del Perd/ Colegio de arquitectos del Peru)
e Profesién

e Especialidad

e Fecha de inicio del contrato

e Fecha de fin del contrato

Tipo de documento: Nimero de documento de identidad:
Estos datos se completan

automdticamente luego de

- Seleccione - v

Nombre Apellido paterno. Apellido materno:
ingresar el tipo de documento
y el nimero de DNI
CLPJCAP Profesion: Especialidad:
- Seleccione - v
Fecha de inicio del contrato Fecha de fin del contrato: B

| m - Agregar J Limpiar

Una vez ingresados todos los datos solicitados seleccione el botén
seguidamente se mostrara el cuadro que requiere, la aceptacion para agregar los
datos del residente de obra, una vez que seleccione el boton B8 | se mostrara
un nuevo cuadro que indicara que los datos se guardaron con éxito.

Sistema Nacional de Informacion de Obras Publicas Sistema Nacional de Informacion de Obras Piblicas

T

7

J El residente se guardd con &xito

er

e ¢Desea agregar el residente de Chra? -

Finalmente se mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados. Si no
esta conforme con los datos ingresados, entonces seleccione el boton BN -
ingrese nuevamente los datos, si desea anular los datos ingresados seleccione el

botén
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Datos del residente de la obra

Tipo de documento: Numero de documento de identidad:
- Seleccione - v
Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:
C.LPJC.AP: Profesion: Especialidad:
- Seleccione - v
Fecha de inicio del contrato: Fecha de fin del contrato:

2 E
sde | Hasta | Edtr |

Documento Nombre Residente De:
D.M.I: 40700116 CARLOS GUSTAVO VELEZ RIVERC 01/10/2014 301172014 m
s

e. Datos del supervisor o inspector de la obra

En esta seccion primero se procedera seleccionar el tipo de supervisor (inspector o

supervisor).

QOO0 >
( Datos de supervisién\

| Tipo de supervision: 1

1 . !
| -Sekccine- v,
IErrr—

fJl_inspector de la obra 1
Supervisor de la obra
~ 4

Si se elige la opcion “inspector de la obra” se mostrara el siguiente cuadro:

Datos de supervision
ripo de supervision:
|| inspectorde laobra ¥ 1

Sooooo o 4
Datos del inspector
Tipo de documento de identidad: Niimero de documento de identidad:
- Seleccione - v

Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:

C.LPICAP: Profesién: Especialidad:
- Seleccione - v

Fecha de inicio del contrato: Fecha de fin del contrato:

= =

En este cuadro primero se procedera al registro de los siguientes datos:

e Tipo de documento de identidad
e NUmero de documento de identidad

Luego seleccione el boton EE2E y automaticamente se mostraran los siguientes

datos:

e Nombre
e Apellido paterno
e Apellido materno




INFOBRAS
Entidades
Version: 4.0

META 09: REGISTRO DE LAS OBRAS EN EJECUCION EN EL
SISTEMA DE INFORMACION DE OBRAS PUBLICAS (INFOBRAS)

Estos datos de
completaran

automdticamente luego

de ingresar el tipo de

Datos del inspector documento y el nimero
Tipo de documento: Nimero de documento de identidad: de DNI
DN v 40700116 _
Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:
(CRRIOSGUSTAVS ~ — 7 (N E= 2 1 TeveRe T f

Luego se completaran los siguientes campos:

C.I.P/C.A.P (Colegio de ingenieros del Peru/ Colegio de arquitectos del Peru)
Profesion

Especialidad

Fecha de inicio del contrato

e Fecha de fin del contrato

Datos de supervisién
r ______ ~
Tipo de supervision: 1
I[ inspector delacbra v |y

Datosdeli el e e e e e e e E E = = = ———— = = — =
#Tipo de documento de identidad: Nimero de documento de identidad: N
[ [~sekeccione- v 1
I Nombre: Apellido paterno: Apellido matemo: 1
1 1
I ciricar: Profesin: Especialidad: 1
1
- Seleccione - v !
1 1
| Fecha de inicio del contrato: Fecha de fin del contrato: 1
(= 3 o I
\ 4
N e e e = e = e = = e = e = = = = == - -

Una vez ingresados todos los datos solicitados, seleccione el botén
seguidamente se mostrara el cuadro que requiere la aceptacion para agregar los
datos del supervisor/inspector de obra, una vez que seleccione el botén se
mostrara un nuevo cuadro que indicara que los datos se guardaron con éxito.

— Sistema Nacional de Informacion de Obras Publicas — Sistema Nacional de Informacion de Obras Piblicas
L (@]
e Desea agregar el supervisorfinspector de Obra? - w El supervisor se guardo con exito
Aceptar Cancelar Aceptar

Finalmente se mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados. Si no

esta conforme con los datos ingresados, entonces seleccione el boton BN -
ingrese nuevamente los datos, si desea anular los datos ingresados seleccione el

botén
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Datos de supervisién

Tipo de supervision:

- Seleccione - v

{__oscumento Hombre Supervisor | Dosde [ besa | Ao [ ciminer |
1
IlD.N.\ 070016 CARLOS GUSTAVO VELEZ RIVERD 0310212015 2000212015 m m |

Si se elige la opcién “supervisor de la obra” se mostrara siguiente cuadro:

Datos de supervision
Tipo de supervisién: {‘npa de persona: 1\
Superiior de i bra ¥ |
_ |- Seleccione_______[]
L Natural
[Jurdica __________|)

Luego debera seleccionar el tipo de persona (natural o juridica), si elige la opcién
“natural” se mostrara el siguiente cuadro:

Datos de supervision

r
Tipo de supervision: | TiRo de persona: 1
Supervisor de laobra_ ¥ \ [ Matwral - !
_______ 7/
Datos del supervisor
Tipo de documento de identidad: Niimero de documento de identidad:
- Seleccione - v
Nombre: Apellido patemo: Apellido materno:
CULP.J C.AP: Profesion: Especialidad:
- Seleccione - v
Fecha de inicio del contrato: Fecha de fin del contrato:

@ 2

En este cuadro primero se procedera al registro de los siguientes datos:

e Tipo de documento de identidad
e NUmero de documento de identidad

Luego seleccione el boton EEZE y automaticamente se mostraran los siguientes
datos:

e Nombre
e Apellido paterno
° Ape'“do materno Estos datos de completaran
automdticamente luego de
ingresar el tipo de
documento y el numero de
Datos del supervisor DNI
Tipo de documento: Namero de documento de identidad:
DN v 0700116 W —
Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:

-
CARLOS GUSTAVO VELEZ | RIVEROQ
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Luego se completaran los siguientes campos:

C.I.LP/C.A.P (Colegio de ingenieros del Peri/ Colegio de arquitectos del Per()
Profesion

Especialidad

Fecha de inicio del contrato

Fecha de fin del contrato

Una vez ingresados todos los datos solicitados seleccione el botén
seguidamente se mostrara el cuadro que requiere la aceptacién para agregar los
datos del supervisor/inspector de obra, una vez que seleccione el botén se
mostrara un nuevo cuadro que indicara que los datos se guardaron con éxito.

= Sistema Nacional de Informacion de Obras Publicas = Sistema Nacional de Informacion de Qbras Publicas

S

.

9

;Desea agregar el supervisorinspector de Obra? - y) El supervisor se guardd con exito
Aceptar Cancelar Aceptar

Finalmente se mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados. Si no
esta conforme con los datos ingresados, entonces seleccione el botén [ canar [
ingrese nuevamente los datos, si desea anular los datos ingresados seleccione el
botdn

Datos de supervision
Tipo de supervisor:
- Seleccione - hd

[ Wommswpemor | Dewie | e | Ao | e |
1
P.N.I. 40700116 CARLOS GUSTAVO VELEZ RIVERO 01/11/2014 28/11/2014 m m ‘ 1

Si se elige la opcion “juridica” se mostrara el siguiente cuadro:

Datos de supervision

fm——————— ~
Tipo de supervisién: -ﬂipo de persona: 1

Supervisor de laocbra v 1| Juridica v ]
RUC: Nombre de la empresa / razén social:
Fecha de inicio del contrato: Fecha de fin del contrato:
Datos del supervisor responsable
Tipo de documento de identidad: Nimero de documento de identidad:
Nombre: Apellido paterno: Apellido matermo:
C.LPJC.A.P: Profesion: Especialidad:
- Seleccione - hd
Fecha de inicio del contrato: Fecha de fin del contrato:
3 @ Crar | ]
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1 1

1 1

ﬁ | Fecha de inicio del contrato: Fecha de fin del contrato: 1
1

1

En este cuadro primero se procedera al registro de los siguientes datos:

RUC

Nombre de la empresa/razén social
Fecha de inicio del contrato

Fecha de fin del contrato

Datos de supervision

Tipo de supervision: Tipo de persona:
Supervisor de la obra ¥ Juridica v
ﬂ"RUC: Nombre de la empresa | razdn social: \|
1 1
I Fecha de inicio del contrato: Fecha de fin del contrato: :
1
\ m m 1
L KN T S R -

Luego se procedera al registro de los siguientes datos:

e Tipo de documento de identidad
e NuUmero de documento de identidad

A continuacion seleccione el boton EEEEI y automaticamente se mostraran los
siguientes datos:

e Nombre
e Apellido paterno
e Apellido materno

Estos datos de completardn
automdticamente luego de
ingresar el tipo de
documento y el nimero de

DNI
Datos del supervisor responsable

Tipo de documento: Nimero de documento de identidad:
D.NI v 40700116
Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:
_________ . o ———————
MCAROS GUSTAVD ] \VELEZ I BNVERO _ _ _ _ _ _ y

Luego se completaran los siguientes campos:

C.I.P/C.A.P (Colegio de ingenieros del Perd/ Colegio de arquitectos del Pert)
Profesion

Especialidad

Fecha de inicio del contrato

Fecha de fin del contrato

Datos del supervisor responsable

Tipo de documento: Namero de documento de identidad:
D.HI v 40700116
Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:
- -1 CE [ N <

[ C.LPJ C.A.P: Profesidn: Especialidad:

- Seleccione - h
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Una vez ingresados todos los datos solicitados seleccione el boton , luego
se mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados, si no esta
conforme con los datos ingresados, entonces seleccione el boton B -
ingresar nuevamente los datos, si desea anular los datos ingresados seleccione el
boton

IDatos de supervision

Tipo de supervisor: Tipo de persona:
Supervisor v Juridica v
RUC: Mombre de la empresa / razén social:
20587845034 san roman
Fecha de inicio del contrato: Fecha de fin del contrato:
0171172014 j 31122014 j
Datos del supervisor responsable
Tipo de documento: Nimero de documento de identidad:
- Seleccione - v Buscar DNI
Mombre: Apellido paterno: Apellido materno:
C.LPJCAP Profesion: Especialidad:
- Seleccione - hd
Fecha de inicio del contrato: Fecha de fin del contrato:
= =
I Doctments | | == == == == Comirmr

-

\

DUN.I: 40700116 CARLOS GUSTAVO VELEZ RIVERC 0171172014 IM22014 m m ‘ 1
1

o [ i

Si todos los datos estan correctamente ingresados, entonces seleccione el boton
I

caso contrario seleccione el boton Ik
Luego se mostrara el cuadro que requiere la aceitacién para agregar los datos del

supervisor, una vez que seleccione el botén E&&i8il se mostrarda un nuevo cuadro
gue indicara que los datos se guardaron con éxito.

- Sistema Nacional de Informacion de Obras Piblicas = Sistema Nacional de Informacién de Obras Piblicas |

Q
e :iDeszes agregar el supervisor de Obra? - w El supervisar se guardd con éxita
Aceptar Cancelar k  Aceptar

Posteriormente se mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados.
Si no estd conforme con los datos ingresados, entonces seleccione el botdn

e ingresar nuevamente los datos, si desea anular los datos ingresados
seleccione el boton MEELEN.
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6.3.2

Datos de supervision

Tipo de supervisor:

- Seleccione - v

[ oomento | MombreSwpevmor | Dewe | Hwa | Acuin | Comewr |

RUC: 205670826 SAN ROMAM 01/11/2014 30/11/2014 m m ‘

Finalmente si todos los datos ingresados anteriormente en la seccién | “Datos de
obra” estan conformes, desde el detalle de la obra hasta los datos del

supervisor/inspector, seleccione .

Al realizar con éxito el registro del 80% de la seccion “Datos de Obra” de la
“ficha Datos de Ejecucion de la Obra”, de las obras que se encuentren en
ejecucion dentro del periodo de evaluacién (enero a julio 2015), la entidad
obtendra 30 puntos, teniendo hasta este paso un acumulado de 80 puntos
obligartorios para el cumplimiento de la meta INFOBRAS.

Seccion Il - Linea de tiempo

Es una recta grafica en la cual se actualizan de manera automética fechas y
acontecimientos relevantes que sirven de referencia para mostrar el progreso de la
obra en ejecucion. Esta linea de tiempo permitira a la entidad verificar el progreso de su
registro en el INFOBRAS, en esta encontraremos los siguientes datos:

e Proyecto de inversién publica: muestra el cédigo SNIP, la fecha de aprobacion
del proyecto y verificacion del proyecto, asi como el perfil simplificado del mismo,
es decir el resumen del PIP (proyecto de inversion publica).

e Expediente de obra: muestra el archivo de la resolucion de aprobacién del
expediente técnico que se cargo al sistema en la “Ficha Datos Generales de la
Obra”.

e Proceso de seleccion SEACE: muestra el codigo INFOBRAS y un enlace directo
a la pagina del OSCE, especificamente a la convocatoria del proceso registrado en
el SEACE y enlazado al sistema INFOBRAS, cabe mencionar que los enlaces
realizados con la version del SEACE V3.0. no aparecen en la linea de tiempo.

e |nicio de obra: muestra la fecha inicio de obra registrada en la ficha “Datos de
Obra”.

e Ejecucion avances de obra: muestra todos los avances de obra registrados en el
sistema INFOBRAS.
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6.3.3

ZONAI

ZONAII

w Linea de tiempo

Avance Fisico Real 100% al 04/2014

Proceso de Seleccion SEACE | Inicie de obra
Cédigo INFObras: 15734

Proy. de inversién Piblica Expedientes de
Cédigo SNIP: 211524 obra

Ejecucién
Avances de obra

i
27/03/2013
Expediente 1

01/05/2013
Exg.:er[a;
1,776, (58 50

0172014 02/2014 032014 04/2014
vance 1 vance 2 Avance 3 Avance 4
S/3/ITVI S ENIHEY S TTHIEH S (IS5 1T

04/01/2014
Inicio
de Obra

5652

Seccién lll = Avances de obra
a. Agregar avance

Luego de haberse registrado los “Datos de Obra”, se procede con el registro de la
“Ficha de Avance de Obra”, para ello seleccione el botén

(g~ ———=-=" \
I 5d Avances de obra!
el oo J

Luego se mostrara la “Ficha Avance de Obra”, la cual esta comprendida por dos
zonas, siendo una de ellas la informacién de “Avance de ejecucion” y
“Comentarios”.

FICHA AVANCE DE OBRA

Programado Real
Avance flekco de obra [ ] [ ]
acumulade (%):
Avance
Fecng: 9712012 B i I ] I ]
rute):
d @ Comentarios
[ it durants
Adjuntar documentos: Adjuntar imagenes:
Adjunts su valorizackon. Informs mensual yio otros documentos qus
sustsntsn ka formackin mgresada Seleccionar archiva | Ningun archivo selecchnado
Selecdionar archivo | Ningun archive seleccionado m
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ZONA [: Informacion de avance de ejecucion

Se ingresa la informacion sobre el estado de ejecucion de la obra,
seleccionando el periodo al cual corresponde el avance y se debe completar
los siguientes campos:

Mes

Afio

Avance fisico de obra acumulado: Es el total avanzado de una obra publica
en ejecucion, expresada en términos porcentuales (%).

Avance valorizado de obra acumulado: Es el total avanzado de una obra
publica en ejecucidn, expresada en términos monetarios (S/.).

FICHA AVANCE DE OBRA

# v Informacion de avance de ejecucion |
J

Mas: - Selecoon: W Programade Raal

“Seicoan: ¥ Avancs Tiskco de cbra

Este dato se completara G —— acumulade {%):
automaticamente 712014 Avanca valorizado de

Facha: obra acumulado | 5.
brut):

o)

ZONA II: Comentarios

El usuario podra ingresar comentarios sobre los problemas presentados en la
ejecucion de la obra, asimismo podra adjuntar la documentacion referente a las
valorizaciones mensuales a la que pertenece el avance que se esta
registrando, de igual manera podré adjuntar las imagenes que demuestren los
avances registrados.

Cabe resaltar que los archivos y las valorizaciones deberan estar en formato
PDF y no pesar mas de 2MB ademas las ima genes deberan estar en formato
JPG y no pesar mas de 1MB.

Problemas presentades durante sl pariode:

Adjuntar decumantos: Adjuntar imaganss:
Adpunte su vakonzackn, informa mansual yio otros documentos qus
sustanten ka Informackin ingra sada.

Selecdonar archivo | Ningun archive seleccionade
|_Selecckanar arehiva |

Selecdonar archiva | Ningun archive selecclonado

Finalmente se mostrard una tabla en la parte inferior con los documentos e
imagenes ingresados. Si desea observar los datos que acaba de ingresar,

entonces seleccione el boton EELEEN, si desea anular los datos ingresados
seleccione el boton ML
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‘% Comentarios

Problamas prasentados durants el paricdo:

nconvenientas en 13 entrega de matknales por parks del provesdar.

Adjuntar documentos: Adjuntar imagenss:

Adpunts su valk nforme mensual ylo otros documentos qus
sugtsntan ia informackin ngrasada. Selecdanar archiva | NIngn archivo seleccionado
Selecdionar archivo | NIngdn archivo seleccionada

Registrar documentos i

Los documentos e imagenes se deberan adjuntar en los siguientes formatos:

Para los documentos: (cap. de 2 MB) | Paralas imagenes: (cap.de 1MB)
.doc ; .docx ing
Xls ; xlsx bmp
-pdf gif
.ppt ;.pptx png

Una vez comileto el formulario de informacién de avance de ejecucion, seleccione el
boton e, luego de lo cual se mostrard un mensaje para que proceda a dar
conformidad al registro del seguimiento de la obra, para culminar este registro,

seleccione el botén .

Sistemna Nacional de Informacion de Obras Publicas

Q

@ :Desea registrar &l Seguimianto de Obra?

— 0T

Posteriormente se mostrara una tabla en la parte inferior con los datos ingresados,

si no esta conforme con los datos ingresados, entonces seleccione el botén
e ingrese nuevamente los datos, si desea anular los datos ingresados seleccione el

botén
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u Avances de obra
Finalizar Obra Obra paralizada

.ﬁ\lll‘l:s Avance
A'Ulll:e
Periodo "'"“mn':“ ulnll.udn real
o= scumuia R a0

nuz 112014 0712014 3000 3300 Ejecucion pwn“r m|*

b. Publicacién de los avances de la obra registrada

A fin de poder visualizar los avances registrados tanto en la linea de tiempo como
en el madulo ciudadano y por la CGR, necesariamente estos avances tendran que
ser publicados por la entidad registradora, con este paso se culminaria con el
registro del avance mensual de obra.

Habiendo corroborado que la informacion registrada es correcta, se debe proceder
a la publicacion del avance de la siguiente manera:

u Avances de obra
Finalizar Obra Obra paralizada

A\llm: Avance
AVENCE
Tislcoreal | RIS, ulnm:uo el
- e ICI.I'II.II

-]
002 112014 d7112014 20% 20 % 30.aa 3300 Ejecudian Publicar

Dar click

Una vez seleccionada la opcion “Publicar” se mostrard el cuadro que requiere la
aceptacion para publicar el avance de la obra, una vez que seleccione el botén
se mostrara un nuevo cuadro que indicard que el avance de la obra se
publicé correctamente.Tener en cuenta que una vez publicado recién se podra
visualizar en la linea de tiempo.

Sistema Macional de Informacion de Obras Piblicas Sistema Nacional de Informacion de Obras Publicas
© )

@ ;Deses publicar &l Avance de la Qbra? - w El Avance de Obra se publico corectamente
Aceptar Cancelar Aceptar

Luego de haber aceptado la publicacion del avance de la obra, las opciones
[ Publcar| y BEEE se desactivaran y solo quedara activa la opcién [ ver |
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Agregar Avance Finalizar Obra Obra paralizada

Avance Avance
; Avance ; Avance
Periodo roisico | fsicorear | vAlonEmde | oiorizadoreal| Estado Accién Publicar Eliminar
Rcumulada | 2cumulado | FETRRILY | acumulade
=y} :
L

‘ o001 10/2014 10/11/2014 35 % 36 % 35.00

infobras@contraloria.gob.pe indicando:

o Cdbdigo INFOBRAS.
o Nombres de la obra.

o El numero o mes de avance que solicita la “Cancelacién de la publicacion” y el

motivo de la solicitud.

Si la entidad requiere modificar el avance publicado, debera enviar una solicitud de
“Cancelaciéon de publicacién” a través de un correo institucional al correo

El personal INFOBRAS, procedera a activar la opcion B de la “Ficha avances
de obra” y el registrador realizara las modificaciones correspondientes y publicara la
informacion, si la entidad no cuenta con un correo institucional, debera enviar un
oficio escaneado al correo infobras@contraloria.gob.pe.

Recuerde: para acceder al puntaje asignado a la actividad: Registro de
los “Avances de Obra”, estos deberan estar publicados tal y como se
muestra en el literal b. Publicacion de los avances de la obra
registrada.

c. Finalizar obra

Para finalizar una obra que ha alcanzado el 100% de avance fisico, seleccione el

botén

U Avances de obra

Finalizar Obra

Agregar Av. Finalizar Obra Obra paralizada
Ayance Avance
" Avance : Avance
Periodo Fecha pm'f';";";.dn fisico real p";:";‘;‘:‘:gn valarizado real | Estada
PrOgramado | o cumulado | PTO@raMade | Mo mulada

| 001 10/2014 10/11/2014 35 % 36 % 3500 36.00 Ejecucion “

Para finalizar una obra que NO alcanzé el 100% de avance fisico debera

[ 5 : , inuacié qelcu
seleccionar el botdn a continuacion se mostrara el cuadro donde
debera detallar el por qué la obra finaliz6 sin llegar al 100% de avance fisico.


mailto:infobras@contraloria.gob.pe
mailto:infobras@contraloria.gob.pe
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I ) Sistema Nacional de Informacién de Obras Piblicas

La obra no ha alcanzado el 100% del Avance Fisico. ;Esta seguro de finalizar la obra®. Una vez finalizada no podra agregar un nuevo Avance

— T 25

Luego de detallar seleccione el botdn y seguidamente el sistema le

solicitara confirmar que la obra finalizé con éxito.

Sistema Macional de Informacion de Obras Pablicas

)
w_/.) La obra se Finalizd con éxito

— |

Finalmente se mostrara el boton “Obra Finalizada” desactivado y con un check

en la casilla Ef, esto quiere decir que la obra finalizé con éxito.

U Avances de obra

l""_""E'q

Avance
fisico

e Avance

fisico real
acumulade

| o 10/2014 1001172014

Periodo Fecha | L o
acumulado

35 %

35.00

. Avance
valarizade | valorizada real Accion
Soetaa acumulado
|

36.00 Ejecucion

d. Obra paralizada

Respecto a las obras paralizadas se pueden presentar dos casos: i) Obra
paralizada con avance parcial (la obra no completé la ejecucion mensual
programada) vy ii) Obra paralizada sin avance parcial (la obra no se ejecutd

durante todo el mes),

“Obra paralizada”.

U Avances de obra

si la obra se encuentra paralizada seleccionar el botdn

‘ o2 1172014 10/11/2014

80 % 40 % +4,000,000.00 2,888,000.00 Ejecusion m

Agregar Avance Finalizar Obra Obra paralizada _

Avance Avance
z Avance 3
_ fisica . valorizada
Periodo fisica real
programado programado
H-H = ula acumuiada = ula

Avance
valorizado real | Estado
ELT G IVET L)

Luego se mostrara la “Ficha Avances de Obra”, la cual esta comprendida por dos
zonas informacion de avance de ejecucion y comentarios y recomendaciones.
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CGR Versién: 4.0
il i i il |
ZONAI ﬂ :v Informacion de avance de ejecucion :
e |— 1
| tos: — - Solegrione - "l o Programado Real 1
1
fo: - Seleccione - ¥ Avance fisico de obra
Lhfa8 acumulado (%) 1
1
Avance valorizado de
Fecha: 20022015 obra acumulado (S/. 1
bruto):
I
T T R R R R R R R L TR TR R R RN RS RS R R R R R R R T TR TR TR R R R R R R R R e e e e e e e e e e
!
' @ Comentarios

Problemas presentados durante el periodo:

Adjuntar documentos: Adjuntar imagenes:
‘Adjunte su valorizacién, informe mensual yio otros documentos que
sustenten la informacion ingresada.

Seleccionar archive | Ningtn archivo seleccionadoe E
L argar )

1
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
I
Seleccionar archivo | Ningln archive seleccionade ]
1
1
1
1
I
1
1
1
1
1
I

ZONA [: Informacion de avance de ejecucion

En esta zona encontraremos la opcion [No se realizaron avances en este periodo |para
indicar que la obra se encuentra paralizada sin avance parcial.

Una vez activada dicha opcion, L4 automaticamente se mostraran los siguientes
datos:

e Avance fisico de obra acumulado (%)
e Avance valorizado de obra acumulado (S/. bruto)

v Informacién de avance de ejecucion

No se realizaron avances en este pariodol"l
Mes: - Seleccione - v Programado Real
Mg - Seleccione - ¥ Avance fisico de obra (T I =
Ancy acumulado (%): JLEEY 2240 1
11/11/2014 Avance valorizado de I !
Fecha: obra acumulado (S/. \| 272768.98 3046534.95 )
bruto): e e -

Estos datos aparecen por defecto debido que al indicar que no se realizé algin
avance en ese periodo, el sistema automaticamente carga los avances del mes
anterior, ademas de ello se deben de completar los siguientes campos:

Mes
ARo

Si la obra cuenta con avance parcial (no completé la ejecucibn mensual
programada) se deberan completar todos los datos solicitados.
ZONA |I: Comentarios
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El usuario podra ingresar comentarios sobre la causas que llevaron a paralizar la
obra, asimismo podra adjuntar la documentacion e imagenes que certifiquen dicha

paralizacion.

Cabe resaltar que las valorizaciones deberan estar en formato PDF y no pesar mas
de 2MB, ademas las imagenes deberan estar en formato JPG y no pesar mas de

1MB.

________________ -
LE_" Comentarios :

I~ -

Protlemas pressntados durants el pariodo:

Adjuntar documantes: Adjuntar imaganas:
C nforme mensual ylo otros documantos qua

Adpunts su valorizacion,
sustantsn la Informacian ingrasada. Selectionar archive | Ningun archive selecclonade
[ Seizcoionar areniva | Ningun archive sslacclonade m

Finalmente se mostrara una tabla en la parte inferior con los documentos e
imagenes ingresados, si desea observar los datos que acaba de ingresar, entonces

seleccione el botdn , Si desea anular los datos ingresados, seleccione el

botén

@, Comentarios

Problemas prasentados durants el pariodo:

ncanvenientes en Ia envrega de matenales por pank dal proveador.

Adjuntar documentes: Adjuntar imagenss:
Adjunts su valor

: nforme mensual ylo otros documentos qus
sugtanten ka infom ngrasada Selecconar archivo | NIngn archiva s2lectianada
Selecdonar archiva | NIngan archivo seleccionada

Ao — [ Mosimr |
”. wamenznisnioricsszose ([N SR

Registrar documentos i

Luego de realizar el registro, publicacion y actualizacién de los avances de
todas las obras que se encuentren en ejecucién en el periodo de evaluacion
(enero a julio 2015), la entidad obtendra de 5 puntos a 20 puntos por el
porcentaje de avances de obra registrados y publicados, obteniendo hasta

este paso un acumulado de 100 puntos.




