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1.1 Roles del sistema INFOBRAS

ROL
LIDER

Designa y solicita la creacién y
desactivacion de usuarios en
el sistema INFOBRAS

(ver anexo).

ROL
REGISTRADOR

Registra, publica, visualiza y
edita la informacion registrada
en el sistema INFOBRAS.

173 Mil Millones
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1.2 Proceso de registro en el sistema

En el sistema INFOBRAS, el registrador deberd ingresar informacion en las tres principales fichas
(datos generales, ejecuciony cierre de obra). Las mismas que se detallan a continuacioén:

INF@BRAS

Sistema de Informacion de Obras Publicas

REGISTRO DE DATOS GENERALES DE OBRA

O 1 Nombre de la obra, ubicacién geografica, monto de
expediente técnico, entre otros.
REGISTRO DE EJECUCION DE OBRA
0 2 Fecha de inicio, nombre del residente, avance fisico,
adicionales, entre otros.

REGISTRO DE DATOS DE CIERRE DE OBRA

O ; Recepcion y liquidacién de obra.

o)
o (D

- Para ingresar al INFOBRAS debera hacerlo a través del navegador Google Chrome @
- Para ingresar informacion al sistema INFOBRAS, deberd contar con un cédigo de usuario y contrasefia, de no

tener los accesos, hacer click en el botdn:
de usuario



2. Ficha de datos general de obra

Los datos generales de obra, se ubican en la primera ficha del sistema INFOBRAS y se divide en seis
secciones, las que son detalladas a continuacion:

Detalle delaobra
Clasificaciondelaobra
Proyecto de inversion publica
Expediente técnico de la obra

Ubicacion geograficadelaobra

Financiamientodelaobra




2. Ficha de datos generales de obra

" Detalle de la obra

’9 De existir dos tipos de naturaleza de intervencion seleccione la naturaleza que tiene mayor presupuesto. ‘

Nombre de la obra

Naturaleza de la obra

|- Seleccione-

— Clasificacion de la obra
2 Z » Tipo de ejecucion Catalogo de obras - Nivel 1
- v| v

|- seleccione- | - seleccione-

2 3 » ~ Proyecto de inversion publi
L] ¢La obra pertenece a un proyecto de inversion publica? OSi O No

— Expediente técnico de la obra

9 El registro del monto de api ion, (nic a la ejecucion de la obra, sin incluir los costos de ion de iente y supe

» D de apl ion de i Fecha de aprobacion Tipo de moneda Monto de aprobacion
L [ ] T | |- seleccione- vl | |

Archivo de documento de aprobacion

El documento debe tener la extension PDF y no debe pesar mas de 4MB

No se eligié archivo

— Ubicacion geografica de la obra

’ 9 Seleccione el Centro poblado que tenga el mismo nombre del distrito si no encuentra el centro poblado asociado a la ejecucion de la obra ‘

Departamento Provincia Centro Poblado
|- seleccione- v | vl | W] |- seleccione- v/
Direccion
2 L 5 l — Coordenadas geograficas
’e i final si la obra un tramo de distancia considerable desde su inicio hasta su fin,, por ejemplo: carretetra, puentes, canales, etc. ‘

Registrar coordenada final

C inicial

Latitud Longitud

| | | [

Si cuenta con las coordenadas UTM, podra hacer la conversion en el siguiente link: Conversor de coordenadas

~ Financiamiento de la obra

2 6 » ’9 En esta seccion se debe registrar todos los iami no ibie de otras enti para la ejj ion de la obra.
]

p iente de fondos, otras enti u i i i ? O Si ONo

Guardar

¢La obra es financiada por recursos no




m Detalledelaobra

FICHA DE DATOS GENERALES DE OBRA

Detalle de la obra

9 De existir dos tipos de naturaleza de intervencion seleccione la naturaleza que tiene mayor presupuesto.

Nombre de la obra

Naturaleza de la obra

- Seleccione-

Construccion / Creacion
Instalacion
Ampliacion
Habiltacion
Mejoramiento
Reconstruccin
Recuperacion
Reposicion
Rehabiltacion
Reparacion
Remodelacion
Renovacién
Demolicion
Descolmatacion
Limpieza

m Clasificaciéon dela obra

Clasificacion de la obra

Tipo de ejecucion Catalogo de obras - Nivel 1

Catalogo de obras - Nivel 2 Catalogo de obras - Nivel 3
- Seleccione-

- Seleccione-

- Seleccione-

- Seleccione-

B aerned B arned
ta ORTE Y COMUNICACIONES' TRANSPORTE AEREQ ACCESOS
Por Contrata VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO "TRANSPORTE HIDROVIARIO ‘CAMINOS DE HERRADURA'
APP  Concesiones ENERGIA Y MINAS TRANSPORTE URBANO CCAMINOS VECINALES
Obras por impuesto AGRICULTURA TRANSPORTE FERROVIARIO CARRETERAS
Convenio con Organismos Intemacionales EDUCACION / CULTURA COMUNICACIONES Y TELECOMUNICACIONES PEAJE/PESAJE
Nucleos ejecutores SALUD “TRANSPORTE TERRESTRE PUENTES
'OTRAS INFRAESTRUCTURAS | "TROCHA CARROZABLE
] ORDEN PUBLICO/DEFENSA Y SEGURIDAD 1 ViAS
[ p—— PROTECCION/READAPTACION SOCIAL OTRA INFRAESTRUCTURA
1 1 Tom=y 1
S T — 1 ——— e
| Seleccione la modalidad de ejecucion de | } I - i6 ;
eleccione la modalidad de ejecucion de B o = = = Al seleccionar una opcién del Catélogo de obra - |
la obra. |
[ 5N

Nivel 1; se activardn consecutivamente las opciones |
| del “Catdlogo de obras - Nivel 2" y “Catdlogo de |
obras - Nivel 3". |

m Proyecto deinversién publica

p= === == == Sje|lproyectonocuentacon un “Cédigo tinico o SNIP”, contintie con su registro.
1

Proyecto de inversion publica

1
¢La obra pertenece a un proyecto de inversion publica? OSi O No

7 Ingrese informacion del “Cédigo Unico o SNIP”, del proyecto relacionado a la obra.
— Proyecto de inversion publica

9 El Caodigo unificado fue implementado por el MEF a partir del mes de febrero del 2015 generando un solo cédigo para el SNIP como para el SIAF.

¢La obra pertenece a un proyecto de inversion publica? @ Si O No ;T mm—————————————

) - [ | Luego de presionar el botén “Buscar” los datos en |
CodigolShIRgjCedioeluniicado : : Icolor amarillo se agregaran autométicamente. Si |
S cometié un error al ingresar el cddigo, solo presione

| gl 0 e |

el botdn “Limpiar” e ingrese el codigo nuevamente. |

Nombre del proyecto

Fecha de aprobacion Monto de aprobacion Fecha de verificacion Monto de verificacion Cadigo SIAF:

01/01/2018 | [ 100,000.000 | [o10172018 |

[ 100,000.000 | [ 123087




m Expediente técnico de laobra

— Expediente técnico de la obra

‘ e El registro del monto de api i de uni a la eje ion de la obra, sin incluir los costos de elaboracién de expediente y supervision.
Documento de aprobacion de expediente Fecha de aprobacion Tipo de moneda Monto de aprobacion
[ RESOLUCION DE APROBACION ] [To1/01/2018 - Seleccione- W] [100,000.000 |
Archivo de documento de aprobacion o
El documento debe tener la extension PDF y no debe pesar mas de 4MB 5:.'?5
No se eligi6 archivo 5':;: e
: P S ——— e —
- I Recuerde presionar el botdn “Agregar” para que el sistema
1 muestre la informacion ingresada en un cuadro de resumen en la

== parte inferior. Si cometié un error al ingresar la informacion, solo
presione el boton “Editar” y realice la modificacion de la
L informacion.

o e e e e e e e e e S e e e e e e el

Resolucion Ver resolucién  Accion Eliminar

001 RESOLUCION DE ALCALDIA N°| 120 -2018 01/01/2018 S/. 100,000.00 m m

m Ubicacion geografica delaobra

— Ubicacion geografica de la obra

‘ 9 Seleccione el Centro poblado que tenga el mismo nombre del distrito si no encuentra el centro poblado asociado a la ejecucion de la obra

Departamento Provincia Distrito Centro Poblado
- Seleccione- v - Seleccione- v I - Seleccione- v_|
ele e A - Seleccione- T
AMAZONAS CHACHAPOYAS 1
ANCASH BAGUA 1
APURIMAC BONGARA
AREQUIPA CONDORGANGU ———— e e e e e e e e e
e RODRIGUEZ DE MENDOZA
e o oot | En caso de no contar con el nombre del
HUmcavecn | centro poblado, cologue el mismo |
e R | nombre del distrito.
JONIN S
LALBERTAD Ingresar la direccién lo mas exacta I
oo vl posible. |

Direccion m mm mm mm mm mm = - =

— Coordenadas geograficas

‘ e Seleccionar coordenada final si la obra p: un tramo de di i i desde su inicio hasta su fin,, por ejemplo: carretetra, puentes, canales, etc. ‘

[ ——————————————————————————

Registrar coordenada final - . . q 9 5 q . 9
1 Siactiva la casilla de “Registrar coordenada final” el sistema mostrard una la seccién |

| de “Coordenada final” para que ingresen los datos de latitud y longitud. I
e
Cool inicial Coordenada final u
Latitud Longitud Latitud Longitud
| | | | L] | 1

Si cuenta con las coordenadas UTM, podra hacer la conversion en el siguiente link: Conversor de coordenadas
1

[ e e e e e e e e e e e e e e e e e e

| Si tiene coordenadas UTM, puede realizar la conversion
| ingresando a la seccin “Conversor de Coordenadas”.

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

I En caso de no contar con las coordenadas geograficas, seleccione el I
botdn [ para visualizar el mapa y ubicar geograficamente la obra. I
Recuerde que para realizar este paso previamente debe haber
ingresado los datos de “Departamento, Provincia y Distrito”.




m Financiamiento delaobra

(i]

— Financiamiento de la obra

En esta seccion se debe registrar todos los financiamientos no reembolsablesrecibidos de otras entidades para la ejecucion de la obra.

¢La obra es financiada por recursos no reembolsables, proveniente de fondos, programas, otras entidades u O si O No
organismos internacionales? : :
A ]
Amblto. P e e e e e e e g : et |
Isi selecciona “Si” el mmmmmmmmeeeemeeeemeemeememm==== |Si selecciona “No”
- Seleccione-

| sistema mostrara una| | puede continuar con su |
s Poace Inueva seccion paral — | registro y presionar el |
1 I selecci | “Ambito”. Agregar Limpiar At W
= = = = SElEccionar el “Ambito”. | | boton “Guardar”. |
[ =

| Finalmente, luego de haber seleccionado “Si o No” y al I
| ingresar todos los datos de la ficha de datos generales de I
| obra, presionar el botdn “Guardar” para finalizar el registro I
| total de la ficha de “Datos generales de obra”. I

Ambito I_______’____________-I

Enidad Pibl v Dependiendo del “Ambito” que indique el sistema mostrara |
ad Publica . . -

e -Il_nuevas secciones para completar la informacion. |

~ Entidad Publica

Medicidelfinanctamiento (U7 Entidad o unidad ejecutora de quien se recibe el recurso
N° de documento que aprueba la transferencia Alcance

| | [z v]

Tipo de moneda Monto de la transferencia

l - Seleccione - v l l l

Documento que aprueba la transferencia

Adjunte un documento debe tener la extension PDF y no debe pesar mas de 4MB

Seleccionar archivo | No se eligi archivo

Comr I o ) A .

Luego de ingresar la informacion |
I_presionar el boton “Agregar”. |

Ambito
Entidad Privada v

~ Entidad Privada

De quien se recibe el recurso D que ba la i Alcance

l - Seleccione - v l l l l - Seleccione - v

Tipo de moneda Monto de la transferencia

l - Seleccione - v l l

Documento que aprueba la transferencia

El documento debe tener la extension PDF y no debe pesar mas de 4MB

Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo

1

IT ___________ -1

4 uego de ingresar la informacic’)n|
I_presionar el boton “Agregar”. |

De no encontrar el programa, fondo o entidad privada que financia la ejecucion de la obra, comunicarse al teléfono (01)
3303000 anexo 1347 /1344 / 1341.




3. Ficha de datos de ejecucion de obra

Los datos de ejecucion de obra, se ubican en la segunda ficha del sistema INFOBRAS y se divide en
cuatro secciones, las que son detalladas a continuacion:

Datosde obra

* Detalledeobra
e Datosdelresidentedelaobra
e Datosdesupervision

Linea de tiempo

Avance de obra

Informacion complementaria

10



3. Ficha de datos de ejecucion de la obra

Q Datos de obra

FICHA DE DATOS DE EJECUCION DE LA OBRA

Detalle de la obra
Descripcion

Cédigo SNIP:

$/.10000

Fecha de termino de obra
reprogramada

16/08/2018

Monto de ejecuciéon acumulado:

Tipo de ejecucién: Catalogo de obras:

Adm. Directa 200 - Abastecimiento de agua potable

Plazo de ejecucion (dias):

[ 1

Fecha de inicio obra:

Fecha de Entrega de
terreno

[ =

Avance fisico acumulado de la

0%

Fecha de termino de obra
programada:

31 »

Tipo de documento de identidad:

- Seleccione- v

Nombre:

[ 1

C.LP/C.AP/RN.A.:

I

Fecha de inicio del contrato:

[ =

Datos del residente de la obra

Numero de documento de identidad:

]

Apellido paterno:

L 1

Profesion:

- Seleccione- v

Fecha de fin del contrato:

[ |=

Apellido materno:

L 1

Especialidad:

[ 1

Datos de supervision:

Tipo de supervision:

- Seleccione- v

@ Linea de de tiempo

ion
del proyecto del proyecto
/0.0 5/0.00

Proy. de inversién publica] Expediente de
Céodigo SNIP: obra

03/06/2018
E

xpediente 1
0

@ Avances de obra

@ Informaciéon complementaria

Cuadro resumen:

Calendario de obra
Ampliaciones de plazo
Modificacién presupuestal

Proceso arbitral

Informacién complementaria

No publicados Publicados

0 0
0 0
0 0
0 0

Accién

Regresar

11



B 0:o:ceobrs

FICHA DE DATOS DE EJECUCION DE LA OBRA
Q Datos de obra

Detalle de la obra

Descripcion
Caodigo SNIP: Tipo de ejecucion: Catalogo de obras: Avance fisico acumulado de la

obra:

Fecha de termino de obra
programada:

""" -

Monto de ejecucién acumulado:

Fecha de inicio obra:

[ |m=

Fecha de Entrega de
terreno

[ |=

Plazo de ejecucion (dias):

L1

Fecha de termino de obra
reprogramada

e e s e e e e e e e e e

Se registran los datos en la casilla de color

|
- - Jl blanco y luego presione el botdn “Guardar” (las l

casillas de color celeste aparecen por defecto). |

e e e e e e e e e e e g

) ) | Luego de ingresar el tipo y ndmero |
N de de | de documento de identidad, |
= = = = seleccione el botén “Buscar DNI” y |
- | automdticamente se mostraran los |
Bl | datos del residente de obra. |

Ampliacion
Pasaporte
RUC

Datos del residente de la obra

Tipo de documento de identidad:

- Seleccione- v

Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:

C.LPJC.AP/RN.A.:

I

Fecha de inicio del contrato:

Apellido paterno

Profesion:

- Seleccione- v

Fecha de fin del contrato:

Apellido materno

Especialidad:

[ ]

[ |=
1
H
|Recuerde presionar el boton “Agregar” para que el sistema muestre la |
informacion ingresada en un cuadro de resumen en la parte inferior. Si
cometié un error al ingresar la informacion, solo presione el botén
I”Eliminar" e ingrese la informacién correcta.

———————————————————T———-l

[ |=

Femmmmm—mmmmaaad
1
1
1

Documento Nombre Residente Acccién Eliminar

D.N.I: 4444444 Nombres y apellidos del residente 01/01/2018 01/01/2018

Datos de supervision:

I_La supervision de obra puede ser natural o juridica. En caso registre |
“Persona juridica”, el sistema solicitara datos adicionales como RUC, I
nombre de la empresa, fecha de inicio de contrato y fecha de fin de |
contrato. Y de seleccionar “Persona natural” el sistema solicitard los |

Tipo de supervision:

- Seleccione- v

Inspector de la obra
Supervisor de la obra

Tipo de persona I

H I_datos indicados en la grafica que se muestra como ejemplo. B
H e e e
1
1
1
1
1
F= =r Datos de supervisor
Nu de d dei

—

Nombre: Apellido paterno: Apellido materno:

C.LP/C.APP/R.N.A.: Profesion: Especialidad:

L ]

Fecha de inicio del contrato:

[ |= [ ]=

L ]

Fecha de fin del contrato:

I

12



Q Linea de de tiempo

Avance Fisico Real 100%
Actualizado a agosto 2018

Proy. de inversion publica] Expediente de | Inicio de obra Ejecucion Recepcion Liquidacion
Cadigo SNIP: obra Avances de obra de obra de obra
1 T ‘ - [
01/01/2018 02/02/2018 01/03/2018  01/04/2018 01/05/2018 30/05/2018 01/08/2018
Aprobacion  Verificacién Expediente 1 Inicio Avance 1 Avance 2 Avance 3 Recepcion Recepcién
del proyecto  del proyecto S/100,000,000 de obra S/200,000,000 $/20,000,000 S/ 20,000,000 de obra de obra

$/0.00 $/0.00

1
I
|
I
|
I
|
I
|
I
|
I
|
I
|
I
|
I

4

| La linea del tiempo mostrara informacién desde la |
i = | 3probacion del proyecto, avances mensuales hasta la |
| recepcion y liquidacion de la obra.

B, :onceceobrs

En esta seccidon se ingresaran los avances mensuales de la obra. Les recordamos que las obras que se
encuentran paralizadas también deben ser registradas mensualmente hasta el reinicio de la obra.

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
I Una vez registrado todos los avances mensuales, y la obra fisicamente |
I concluida se deberd presionar el botdn “Finalizar obra”, el cual cambiara |

mmm——— de forma, tal como se muestra a continuacién ®.Este paso es
1 limportante para continuar con el registro de la “Ficha de Cierre de|
' | Obra” [
' j Obra”

Avances de obra ! e e e e o o o e e e e e
1
n

""' Obra paralizada S R

Avance Avance Avance Avance
N°  Periodo Fecha fisico fisico real valorizado valorizado

programado  scumulado  Programado real Estado Accion Eliminar

acumulado acumulado acumulado

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
: 001 06/2018 20/06/2018 100% 100% 10,000.00 1,000.00 Ejecucion
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
]

e e e e e e e e e e e e e ————————————— -
|Si

la obra se paraliza, recuerde que debe |

‘i A través de este botdn, ingresaremos la ficha de “Avance de obra”, |

para registrar los avances mensuales, el cual se mostrara en la parte | | registrarse mensualmente a través del botdn
| inferior de esta seccién segun se vaya registrando. I | “Obra paralizada” hasta el reinicio de la
ISi requiere realizar modificaciones, podra realizarlo a través del | lejecucic')n de la obra. I

botén “Editar”. De la misma manera, si se requiere eliminar el |
| avance podra seleccionar el botén “Eliminar”. Estos botones se |
| encontrardn activos hasta que se “Publique “ el avance registrado. |

e —————————————————————— ]

0
@ £

-Una vez publicada la informacion no podra modificarse. Sin embargo, de requerir una modificacion el usuario registrador debe solicitar una
“Cancelacién de publicacion” a través del ment Administrador/Generacion y seguimiento de solicitudes.

- En el caso que la obra concluya fisicamente sin llegar al 100%, debe sefialar los motivos en los campos que muestra el sistema al finalizar la obra.
13



(33—

Elregistro de avance de obra se realiza, mediante la “Ficha de avance de obra”.

FICHA AVANCE DE OBRA

e Informacién de avance de ejecucion

Mes: Programado Real
Aiio: Avance fisico de obra acumulado (%): ‘ ‘ ‘ ‘

Fecha: Avance valorizado de obra acumulado (En bruto):

Tipo de moneda ‘

- Seleccione- ¥

Soles
Dolares

Yen
Libra esterina

Franco suizo

Comentarios

[ e et e e e

En caso de que se haya suscitado algun inconveniente o similar en el avance |
- -I mensual, este espacio de comentarios le permite colocar lo sucedido a
modo de registrar un precedente de lo ocurrido.

e

Adjuntar resumen de la valorizacién (Maximo por archivo 2MB):

Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo

i ———|

Archivo Mostrar Quitar : .
- | Recuert'ie ggijuntar sélo el resumen de |
Documento 0001. pdf Ver Quitar la valorizacion en formato PDF y con un |
| peso méximo de 2MB. |

| En la seccion de fotografias, adjuntar |
solo entre 3 o 4 fotografias que reflejen |
| el avance mensual, el peso méximo por |

Adjuntar Fotografias (Maximo por archivo 1MB): |cada imagen deberd ser de 1MB VI
No se slgi archivo : deberdn estar en formato jpg. I
Cargar ILuego de haber ingresado los |
Idocumentos solicitados, debera |

presionar el botén “Cargar” y|

Archivo Mostrar Quitar asegurarse que aparesca el cuadro con |
] €] rChiVO adjunto en la parte inferior: |
Documento 0001. pdf Ver

B —

1
1

'.--------------------JFinaImente, para agregar el avance

O | debera presionar el botdn “Guardar”. |
il |
L NoTA:

- Para registrar los avances de las obras en el sistema INFOBRAS, la entidad contara con un plazo de 30 dias calendario, que vencera el tltimo dia habil del
mes siguiente de efectuado el avance. Recuerde que los avances de obra se deben registrar de manera mensual.

14



m Obra paralizada

Informacién de avance de ejecucion

FICHA AVANCE DE OBRA

Enlaseccion Avances de obratambién se registrard mensualmente las obras paralizadas.

Si durante la paralizacién de la obra, no se ha realizado ningin avance,
deberd activar la casilla que se muestra en el siguiente grafico.

T o ———— ———— ——— — ——— — ——— ————

No se realizaron avances en este period:

Mes: -- Ingrese los datos |
!solicitados, segun |

corresponda. |
S |
Fecha:

01/01/2018

Motivo de paralizacion:

- Seleccione-
- Seleccione-

Avance fisico de obra acumulado (%):

Programado Real

Avance valorizado de obra acumulado (En bruto):

Tipo de moneda

- Seleccione- V¥

5,000.00 5,000.00
1 1

Transferencia de gestion municipal

Sin asignacién presupuestal
Conflictos sociales
Incumplimiento de contrato
Falta de materiales
Proceso arbitral

Otros

pya—

[ ————

| Recuerde indicar el motivo de |
Sp—— o
1 la paralizacion.

S ——

. I_En el caso que requiera sefialar un hecho importante durante la |
Comentarios | r-

paralizacién de la obra tiene la opcidn “Comentarios”.

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

|—————'——————|
| Una vez activada la casilla “No 1
| se realizaron avances en esteI
| periodo” el sistema bloqueara

] automaticamente los avancesI
| hasta el tltimo registrado. |

Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo

Archivo

Mostrar

Documento 0001. pdf Ver

Adjuntar resumen de la valorizaciéon (Maximo por archivo 2MB):

Quitar

-_—
| Debido a que la obra esta paralizada, en esta [
seccion se adjuntara la Ultima valorizacion |

| ingresada.
= Recuerde adjuntar sélo el resumen de la I
| valorizacién en formato PDF y con un peso I
| méximo de 2MB.

]

Adjuntar Fotografias (Maximo por archivo 1MB):

No se ligi arcio

Dado que el avance esta siendo registrado
como “Paralizado”, la seccién para adjuntar
I fotografias se encontrara desactivado.

| deberd presionar el boton “Guardar”.

TR |

Finalmente, para agregar el avancel
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m Informacién complementaria

La Ultima seccion de la “Ficha de datos de Ejecucién de Obra” es la seccion de “Informacion
Complementaria”, en la cual se ingresara informacion relacionada al calendario de obra,
ampliaciones de plazo, modificacion presupuestal, proceso arbitral, entre otros.

@ Informacion complementaria

-
| Para registrar e ingresar informacion en algunas de las opciones debera I
i | presionar el botén “Agregar”.

Cuadro resumen:

Informacién complementaria

Calendario de obra 0
Ampliaciones de plazo 0
Modificacion presupuestal 0
Proceso arbitral 0

No publicados

Publicados Accion
0 Agregar
0 Agregar

Agregar

o

0 Agregar

| Finalmente, para agregar la informacion
complementaria debera presionar el I
| botén “Publicar” I

1
[]
1
.
1
1
1

| En estas secciones se contabilizaran los
registros publicados o no publicados de I
las informacién complementaria. I

Cabe resaltar, que las opciones que muestra esta seccion varia dependiendo de la modalidad de
ejecucion. En el sistema INFOBRAS se pueden registrar obras bajo seis modalidades de ejecucion
(Administracion Directa, Por Contrata, APP/Concesiones, Obras por impuestos, Convenios con
Organismos Internacionalesy Nucleos Ejecutores), tal como se muestra a continuacion:

Administracion Directa:

Calendario de obra
Ampliaciones de plazo
Modificaciéon presupuestal
* Proceso arbitral

APP / Concesiones, Obras por
impuestos y Convenio con
Organismos Internacionales:

« Calendario de obra

« Ampliaciones de plazo

« Adicional/Deductivo de obra
¢ Proceso arbitral

Por Contrata:

» Adelanto de obra

» Calendario de obra

» Ampliaciones de plazo

» Adicional/Deductivo de obra
* Proceso arbitral

Nucleos Ejecutores:

« Adelanto de obra

- Calendario de obra

« Ampliaciones de plazo
* Proceso arbitral
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m Informacién complementaria

Calendario de obra

Descripcion de obra:

Tipo de calendario: N° de doc. que aprueba: Fecha de aprobacion:
I- Seleccione- v I l I l I |
N° de ampliacién relacionada: Nueva fecha de término de obra: Causal:

[ Y | |

Adjuntar calendario | S ] S —T e—T a—!a—] a— a— a——

Adjunte un documento con extensién pdf maxima con 2MB de informacion. . . |
J Adjuntar el calendario de obra en formato

[Seloccionar archivo | No se eligit archivo mm m m m m m m m m m = m o o | PDFy con un peso méximo de 2VIB. I

1 1

N A —

1

1 . , .

1 I Recuerde presionar el botdn “Agregar” para que el sistema muestre la I

1 informacion ingresada en un cuadro de resumen en la parte inferior. Si

[y —— hys h A e . .
cometié un error al ingresar la informacion, solo presione el botdn
“Editar” e ingrese la informacion correcta. Una vez culminado el registro
presione el botdn “Regresar”.

e, 1

N° de doc. que Fecha de Nueva fecha de Archivo Accion Eliminar

aprueba aprobacion término

[g Ampliaciones de plazo

Descripcion de obra:

Fecha de solicitud:

N° de ampliacién: N° de doc. que solicita:

C [ 1] [ =
Nueva fecha de término: N° de doc. que aprueba: Fecha de aprobacion:
I I —

Causale:

- Seleccione-
P e o o o — — —

| Adjuntar el documento de aprobacion de I
""I obra en formato PDF y con un peso
L

- Seleccione-
Atrasos ylo paralizaciones por causas no atribuibles al contratista
/o paralizaciones en el imiento de sus i

por causas atribuibles de la entidad

Atrasos /¢
Caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobado
Cuando se aprueba la prestacion adicional de obra
Otros

maximo de 2MB.

Archivo de documento de aprobacion:
Adjunte un d to con ion pdf maxima con 2MB de informacion.

No se eligio archivo = m me ms m m o o o o o o - -
jmmmmmmsm======= que el sistema muestre la informacién
1 ingresada en un cuadro de resumen en la

|
1 |
parte inferior. Una vez culminado el registro |

Agregar Regresar | . Py D
presione el botdn “Regresar”. |
-1

Recuerde presionar el botén “Agregar” para |

N° de doc. que Fecha de Nueva fecha de LR Accién Eliminar

N° de ampliacién i ]
P aprueba aprobacion término

1 1 02/06/2018 | 01/06/2018 Ver

17



m Informacién complementaria

g Modificacion Presupuestal por Adicional/Deductivo de Obra

Descripcion de obra:

N° icionall/ ive

Ir‘ to que solicita el l

Fecha de aprobacion:

I =

Causales:

- Seleccione- v

- Seleccione-

Por deficiencias del Expediente Técmco
del contrato

No previsibles en el expediente de obra y que no son responsabilidades del contratista

Tipo de adicional/deductivo: Lista de adicionales
- Seleccione- v
- Seleccione-

Adicional de obra
Adicional de servicios de supervision

- Seleccione- v

——— b

Deductivo | Las secciones de registro de mformauon

Deductivo vinculante

| varian de acuerdo a lo seleccionado, por
ejemplo: Si seleccionamos “Deductivo
vinculante” el sistema solicitara que se
[ o i Ve el ey

Documento que aprueba el
I/deductivo

L |

L e Monto de aprobacion:

- T |

Fecha de solicitud:

Archivo de d to de ap!

Seleccionar archivo | No se eligié archivo

N° Adicional

Adicional de obra

Adjunte un documento con extension pdf maxima con 2MB de informacion.

Documento que
aprueba el
adicional deductivo

Porcentaje acumulado de obra:
Porcentaje acumulado de supervision:

e === =mmmemm === Recuerde presionar el botén “Agregar” para que el
J | sistema muestre la informacidn ingresada en un I
| cuadro de resumen en la parte inferior. Una vez que I
| aparezca el cuadro de resumen presionar el botén 1
| “Regresar”.

Fecha de (%)
aprobacién Aprob.

Archivo Accion Eliminar

01/04/2018  S/. 1000

g Proceso arbitral

N° de proceso:

Fecha de fin del proceso:
[ |

Adjuntar laudo arbitral'
Adjunte un d con ion pdf

Selecmonar archivo | No se eligi6 archivo

N° de proceso

Tipo de arbitraje

11111 Arbitraje institucional

Descriicién de obra:

Tipo de arbitraje:

Fecha de inicio de proceso:
L .

Recuerde presionar el botdn “Agregar” para que el
con 2MB de informacién. sistema muestre la informacion ingresada en un
|- e ——————— cuadro de resumen en la parte inferior. Una vez que

I aparezca el cuadro de resumen presionar el botdn I

”Regresar |

e

Fecha inicio de
arbitraje

- Seleccione- v

- Seleccione-

Abitraje ad hoc
Abitraje institucional

Fecha fin de
arbitraje

Eliminar

Eliminar

Accién

Archivo

07/06/2018 08/06/2018 Ver
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m Informacién complementaria

g Adiciona/Deductivo de obra

Descripcion de obra:
0001 Obra

N° de adicional/deductivo

Documento que solicita el adicional/deductivo:

|

Fecha de aprobacion:
Causales:
- Seleccione- v

- Seleccione-
Por deficiencias del Expediente Técnico

a
No previsibles en el expediente de obra

Tipo de adiciona/deductivo:
- Seleccione- v

Lista de adicionales
- Seleccione-

- Seleccione-

Adicional de obra

Adicional de servicios de supervisioi
Deductivo

Deductivo vinculante

Fecha de solicitud:

'Tas secciones de registro de informacion varfan de |
acuerdo a lo seleccionado, por ejemplo si |
seleccionamos “Deductivo vinculante” el sistema
solicitard que se indique el adicional previamente |
registrado.

e e e e e e e e

n -

———

Documento que aprueba el
adicional/deductivo:

l A

; robado:
.

a ion del contrato
¥ que no son responsabilidades del contratista

N° Adicional

1 Adicional de obra

adicional deductivo

= S
Archivo de d. to de aprob : de resumen en la parte inferior. Una
Adjunte un d to con ion pdf con 2MB de informacién. vez culminado el registro presione el
L ”
No se eligio archivo ' botén “Regresar”. 3
-

Documento que

aprueba el Fecha de

aprobacion

1 01/04/2018|  S/. 1000 1000 Ver

Monto

Monto de aprobacion:

| |

: Recuerde presionar el botdn “Agregar” [
para que el sistema muestre la
Iinformacic')n ingresada en un cuadroI

1
1 Porcentaje acumulado de obra: %
Porcentaje acumulado de supervision: %

Regresar

%,

A:)ro)b. Eliminar

Eliminar

Accion

Archivo

Adelanto de obra

Descripcion de obra:
0001 Obra

Tipo de adelanto:

- Seleccione- v

- Seleccione-

Adelanto de compra de materiales
Adelanto directo

N° de doc. que aprueba:

Monto de adelanto de pago:

| | |

de autori

Archivo de d

Seleccionar archivo | No se eligié archivo

N° Adicional

Adelanto directo 123

N° de doc. que solicita

Fecha de a?robacién:

Fecha de desembolso

"

Adjunte un documento con extension pdf maxima con 2MB de informacion. = m m m m m m = - - - - - - - o'

Documento que
aprueba el
adicional deductivo

Fecha de
aprobacion

01/06/2018 S/. 1000

e mmm s m————====a e e| sistema muestre la informacion

Monto

B Fecha de solicitud:

%
e
I

: Adjuntar el documento de autorizacion de obra en
formato PDF y con un peso maximo de 2MB. I

e e e S

]
Porcentaje acumulado (Adelanto directo): %
Porcentaje acumulado (Materiales): %

e
| Recuerde presionar el botén “Agregar” para I
| ingresada en un cuadro de resumen en la I
j= === === o parte inferior. Una vez culminado el registro |
| presione el boton “Regresar”. |

]

(%)

Aprob. Eliminar

Eliminar

Accion

Archivo

23.000 Ver
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4. Ficha de datos de cierre de obra

Los datos de cierre de obra, se ubican en laterceray ultima ficha del sistema INFOBRAS y se divide en
dossecciones, las que son detalladas a continuacién:

Recepciondelaobra

Liquidacion de obra




4. Ficha de datos de cierre de obra

4.1

FICHA DE DATOS DE CIERRE DE LA OBRA

Datos de cierre

Descripcion de la obra:

082611 - Puente uno

Recepcion de obra

Tipo de documento: Fecha de suscripcion:
I

Fecha de recepcion Tipo de entidad que recepciona la obra:
—

Adjuntar Acta de Recepcion de obra o documento similar:
Adjunte un documento con extensién .pdf, maximo con 2MB de informacién.

Seleccionar archivo No se eligié archivo

Liquidacion de obra

‘N“ de doc. que aprueba: ‘ Fecha de afrobaci n:

Monto pagado: Saldo por pagar:
Lol | Comevll

Costo de la obra:

| L |

Adjunte un documento con extensién .pdf, maximo con 2MB de informacién.
Adjuntar documento de aprobacién de la liquidacion
Adjuntar resumen de liquidacion de la obra

Publicar Regresar
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m Recepcion deobra

FICHA DE DATOS DE CIERRE DE LA OBRA

. Datos de cierre

Descripcion de la obra:

082611 - Puente uno

— Recepcion de obra

Tipo de documento: Fecha de suscripcién: Fecha de termino de la obra:

- Seleccione-

Acta observada
Acta de recepcion de obra

Fecha de recepcién Tipo de entidad que recepciona la obra: Entidad que recepciona la obra:
— FEEEEEEE

- Seleccione-

/E\mpresavpr;\:ladla [ — —— —————— —————
sociacion Civiles )

Empresa publica | Recuerde que el documento a adjuntar debe

| estar en formato PDF y no pesar mas de I
g mEEEEEEE==="] 2VMB, luego de ello presionar el botc’ml

Adjuntar Acta de Recepcion de obra o documento similar: [ ] I ”Agregar“,
Adjunte un con ion .pdf, maximo con 2MB de informacién. ———————————————

Seleccionar archivo No se eligié archivo
e e e e e e e et e e et et e )

| Recuerde presionar el botén “Agregar” para |

que el sistema muestre la informacion |

e ingresada en un cuadro de resumen en la |
1 parte inferior. Una vez que aparezca el cuadro |

— de resumen presionar el bot6n “Regresar”. |
Asregar Sol A AR T e |

Documento que

O N\ Hf Fecha de (%) n Az P
N° Adicional adicizr::lledb:dzlcmo aprobacien  Monto Aprob.  Archivo Accion Eliminar

Acta de recepcion de obra 01/06/2018 03/06/2018 Ver

m Liquidacion de obra

— Liquidacion de obra

N° de doc. que aprueba: Fecha de afrobacién:

Monto pagado: Saldo por pagar:
C ] | Sl

Costo de la obra:

| L |

Adjunte un d con ion .pdf, maxi con 2MB de informacion.

Recuerde que los documentos a adjuntar

Adjuntar d to d bacién de la liquidacion
e 0 vac Of €6 8 A\ debe estar en formato PDF y no pesar mas

de 2MB, luego de ello presionar el botén

Sooooooooooo0od)

1 “Agregar”.

Archivo
aprobacion

M S/222.222 01/06/2018 Ver

Archivo resumen Accién Eliminar

N° de doc. que aprueba Costo de la obra

Adjuntar resumen de liquidacién de la obra 1 I
Seleccionar archivo | No se eligio archivo 1
1

I
1
Publicar Regresar :
1

o e e e e el e e e e e
Finalmente, para acabar con el registro de
la informacién debera presionar el botén

“Publicar”.

|
e
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RECUERDE QUE:

e Deberd ingresar al sistema INFOBRAS, con su propio usuario y contrasefia, si no tiene un cédigo de
usuario debera solicitarlo al usuario lider de su entidad.

® En caso que no recuerde su contrasefia, puede generar una nueva contrasefia a través de la ventana
de acceso al sistemaen laseccion “Olvido contraseiia”.

® Elingreso al sistema INFOBRAS es mediante el navegador Google Chrome.

® Elndmero de fotografias a adjuntar es un minimo de 3 y en formato jpg, asimismo no debe pesar mas
de 1MB. Es preciso mencionar, que cada una de ellas debe reflejar el avance mensual de la obra.

® Elprimerregistro fotografico debe corresponderal cartel de la obra.

® Una vez ingresado el avance mensual deberd publicarlo en el sistema, en caso de no realizar la
publicaciéon el sistemalo considera como obra no registrada.

® Una vez publicado un avance no se podra realizar ninguna modificacion, a menos que el registrador
solicite una “Cancelacidn de publicacion” a través del sistema INFOBRAS.

® Cadavez que el usuario registrador realice una cancelacién de publicacién a través del sistema, esta
solicitud debera ser aceptada por el usuario lider para que recién pase al sistema de INFOBRAS y
pueda ser atendido en un plazo maximo de 5 dias habiles.

® |asobras paralizadas también se registran mensualmente, a través del botén “Obra paralizada”.
® | osdocumentos que se adjuntan deben estar enformato PDFy con un peso maximo de 2MB.
® Encasode existirsaldo de obra, se registra una nueva ficha de datos generales de obra.

® En caso de exisitir obras por tramo, se registra por cada tramo una nueva ficha de datos generales de
obra.



INF@BRAS

Sistema de Informacion de Obras Piblicas

Anexo

PROCESO DE SOLICITUD DE
CREACION DE USUARIO LIDER

La solicitud de creacion de usuario lider para el sistema INFOBRAS, debe ser generada a través de la pagina web.
A continuacion se detallan los pasos a sequir:

INGRESAR A LA WEB

Ingresar a la secciéon de
“Entidades Publicas” para
acceder a la ventana de
“Acceso al sistema”, luego
seleccionar “Solicitud de
creacion de usuario lider”.
Recuerde ingresar a la UBICAR EL MODULO
pagina a traves del
navegador Google Chrome.

Ubicarse en la segunda
pestarnia “Solicitud de
usuario lider” para proceder
con la solicitud. Antes de °
iniciar la solicitud.

De tener dudas, leer las
instrucciones de la pestaria
“Informacion general’.

PASO 4:

ADJUNTAR OFICIO

El oficio debera adjuntarse
en formato PDF y no debera
pesar mas de 2 MB. Una vez
enviada la solicitud el
sistema le asignaréa un
numero de ticket.

PASO 3:

INGRESAR DATOS

Ingresar todos los datos
solicitados en el mdédulo.
Recuerde que primero debe
digitar el DNI, luego fecha de PASO 5 "
nacimiento y por udltimo u
presionar el botén de la lupa&

para que automaticamente se
muestren los nombres y

TIEMPO DE ATENCION

apellidos.

Luego el sistema enviara El plazo de atencion de la

respuesta al correo del usuario@ solicitud es de cinco (5) dias @
lider que registre en el habiles como méaximo, luego se

formulario. enviarg un correo electrénico al

e usuario con su codigo y un link

para que pueda generar su
contrasefia. Recuerde que con el
s numero de ticket usted podra
- hacer seguimiento a su solicitud.

Recuerde:
No es necesario enviar el
oficio a mesa de partes de

laCGR. Para consultas con el equipo INFOBRAS comuniquese al

01) 330-3000 anexos 1347, 1341 o 1344.



Q

LA CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

Jr. Camilo Carrillo 114 - Jesus Maria, Lima

Teléfono: (01) 330 3000
anexos 1347, 1344 o0 1341

www.contraloria.gob.pe
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