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1. PRESENTACION

En el marco de la Directiva 017-2023-CG/GMPL"Ejecucion de Obras Publicas por
Administracion Directa” el Sistema Nacional de Informacién de Obras Publicas
INFOBRAS ha implementado nuevas secciones para el registro de obras publicas que se
ejecutan bajo la modalidad de Administracion Directa con la finalidad de transparentar
la informacion relacionada a la ejecucion de las obras a nivel nacional, para el correcto
uso de los recursos publicos y promover la participacion ciudadana.




2. CONSIDERACIONES PREVIAS

La Gestién de usuarios INFOBRAS comprende la administracién de cuentas de usuarios, esto va
desde la creacién de accesos hasta la vinculacion de usuarios a una obra por Administracion
Directa en especifico.

Para iniciar con la creacion de usuarios en el INFOBRAS, en el marco de las implementaciones para el
registro de obras por Administracion Directa, se debe tomar en cuenta algunas consideraciones:

. Directiva 017-2023-CG/GMPL “Ejecucion de
A Marco normativo obras publicas por Administracion Directa”.

. . Todas las entidades de los tres niveles de
g,Owenesreglstran? gobierno que ejecuten obras publicas por
Administracion Directa.

Informacion fidedigna y de seguimiento, a
nivel de componente de infraestructura, de

<M 1& ; n las obras publicas ejecutadas bajo la

(’Oue seregistra: modalidad de ejecucion por Administracion
Directa

Para iniciar con el registro de informacion

de obras por Administracién Directa en

, INFOBRAS, primero se debe contar con

&Comoempezar? accesos y crear los nuevos roles en el

sistema (operador de OAD,
Inspector/Supervisory Residente de obra).




3. PROCESO PARA CREACION DE

USUARIOS

En el sistema INFOBRAS, ademas del usuario Gestor INFOBRAS y registrador, encontraremos nuevos
usuarios tales como, Operador OAD, Inspector/Supervisor y Residente de obra. Cada rol asignado,
correspondera a una actividad especifica. Para mejor entendimiento se muestra la siguiente grafica
sobre el flujo de creacion de usuarios:

Acceso a todas las
obras de otras
modalidades

Gestor INFOBRAS

Acceso a la obra

Residente .
asignada

Acceso a la obra
asignada

Inspector/Supervisor

El usuario Gestor continua siendo el usuario responsable de la entidad a cargo del cumplimiento de
registroy actualizacion de la informacion de las obras publicas en el INFOBRAS, adicional a la creacion
de usuarios “Registradores” el usuario Gestor también va a crear accesos para el “Operador de Oficina
de Administracion Directa”, en adelante como “Operador OAD". EI Operador OAD, sera el responsable
encargado de crear oportunamente los accesos para el “Residente”y el “Inspector/Supervisor” de obra
en el INFOBRAS.

Para la creacion de nuevos usuarios; “Operador OAD’, “Inspector/Supervisor” y “Residente de
obra”’, el sistema solicitara adjuntar un documento de designacion por cada uno de estos nuevos
usuarios que se creara en el INFOBRAS.



FUNCIONES DE LOS NUEVOS

USUARIOS INFOBRAS

OPERADOR OAD

* Habilita el “Cuaderno de obra digital”.

* Es el responsable de crear oportunamente los accesos
para los “Residentes”y los “Inspectores/ Supervisores” de
obra en el INFOBRAS.

» Crea obras en caso no existan en el sistema (Unicamente
para vincular al residente o Inspector/Supervisor de
obra)

{ D

1
RESIDENTE SUPERVISOR/INSPECTOR

* Realiza el registro oportuno y mantiene actualizada
la informacion de la obra por Administracion
Directa designadaen el INFOBRAS.

* Realiza el registro en el cuaderno de obra digital.

* Realiza el seqguimiento de informacion de la obra a

la que tiene acceso en el sistema (no registra « Realiza el registro en el Cuaderno de Obra Digital.
informacion en las fichas de registro solo visualiza
lainformacién) * Esta a cargo del registro de los Informes de

Supervision.




3.1CREACION DE ACCESOS PARA:

OPERADOR OAD

PASO 1:

usuario “Gestor INFOBRAS" inicia sesidon ingresando a través del enlace oficial
(|nfobras.contralona.gob.pe), colocando su codigo de usuario, contrasenay validar el captcha.

o Sistema de Informacionde Obras ... @

o |

CONTRALORIA Pﬁb“cas sesion Solicitudes

Iniciar Sesion

USUARIO*

CONTRASENA* ?

£3INGRESAR CON FACEBOOK
G INGRESAR CON GOOGLE

NOTA: Solo el usuario Gestor INFOBRAS de cada entidad puede crear accesos para el
“Operador OAD".



PASO 2:

Unavez que el Gestor INFOBRAS, ingrese al sistema, debera seleccionar el modulo de “Seguridad”:

Bienvenido

Sistema Nacional de Informacion de Obras Piiblicas

PASO 3:

Luego, unavez ubicado en el modulo de “Sequridad”, debera seleccionar “Gestion de usuarios™

Bienvenido

Sistema Nacional de Informacién de Obras Piblicas

Glestién de usuarios




PASO 4:

Al ingresar al mddulo de “Gestion de usuarios”, debera ubicarse en la parte superior derecha y hacer
clic en el botdn “Nuevo usuario™

jm— - |
Gestion de Usuarios I |
——————— -
nicio
TIFO DE DOCUMENTO MUMERQ DE DOCUMENTO
Seleccionar... v
NOMBRES APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO NOMBRE ENTIDAD
ESTADO USUARIO ROL
Activo v [Seleccione el Rol..] ~
= Tipo de = Numero de = Apellido + Apellido = Estado
Documento Documento Paterno Materno + Nombres + Nombre Entidad usuario * Rol Acciones
CLP 40123123 MENDOZA AQUIND AGUSTIN MANCOMUNIDAD Activo Registrador ’
ALEJANDROD MUNICIPAL
HUAYTAPALLAMA, n
DML 44199999 BUITRON CORIA AMA BEATRIZ MANCOMUNIDAD Activo Registrador &
MUNICIPAL
HUAYTAPALLANA n
DN 48999999 GUZMAN GUZMAN CRISTHYAN MANCOMUNIDAD Activo Registrador ’
JHON MUNICIPAL
HUAYTAPALLANA “

En la parte inferior se listaran todos los accesos de aquellos usuarios que el Gestor haya
creado previamente.

NOTA: Previo al registro de un nuevo usuario “Operador OAD", el “Gestor INFOBRAS" debe
contar con el documento de designacion debidamente firmado, sellado, escaneado y en
formato PDF.



PASOS5:

Una vez ubicado en el formulario para creacion de nuevo usuario, el Gestor debera ingresar todos los

datos solicitados.

Registro Usuario

Inicio Gestion de Usuarics

Rel

ROL*

S Operador de Oficina de Administracion Directa

Identificacidn de usuario

TIPO DE DOCUMENTO™

Seleccionar..

Datos del Usuario

NOMERES*

APELLIDO MATERNO™

CORREQ ELECTRONICO*

CARGD DEL USUARIO EN LA ENTIDAD*

DOCUMENTO DE DESIGMACION®

Datos de |a Entidad

RUC*
20568241976
MOMERE ENTIDAD*
MANCOMUNIDAD MUNICIPAL HUAYTAPALLANA

COMGO USUARIOH

MUMERO DE DOCUMENTO*

APELLIDO PATERND*
FECHA DE NACIMIENTO*
CELULAR®
UNIDAD/DFICINA*

ADJUNTAR DOCUMENTO DE DESIGMACION

Seleccionar Archivo Cargar Archivo ﬂ

a. Rol: Seleccionar “Operador de Oficina de Administracion Directa”.

=

Ingresary buscar el numero de documento seleccionado.

c. Ingresarlos datos personalesy de contacto del usuario, asi como adjuntar el
documento de designacion del Operador OAD.
d. Finalmente presionar el boton “Guardar” para continuar.
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PASOG6:

Luego de “Guardar’, aparecerda el mensaje de confirmacion de creacion de accesos Yy
automaticamente se genera el envio de credenciales(cddigo y contrasefa) al nuevo usuario creado en
el INFOBRAS.

Informacion

Se ha ingresado con éxito |a informacion del usuario y
enviado las credenciales al buzdn del mismo

Finalmente, el usuario “Operador OAD" deberéa revisar su correo electrénico (incluido bandeja de
correos no deseados o spam) para obtener sus credenciales que llegan desde el correo
infobras@contraloria.gob.pe

A o

* Para consultas sobre la creacion de accesos del usuario “Operador OAD’, debera
comunicarse con el Gestor INFOBRAS de la entidad a la que pertenece.
» Lascredenciales(cddigo de usuario y contrasefa)son personales e intransferibles.
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3.2 CREACION DE ACCESOS PARA:
INSPECTOR/SUPERVISOR Y

RESIDENTE DE OBRA

PASO 1

usuario Operador OAD, debe iniciar sesion ingresando a travées del enlace oficial
(|nfobras.contralorla.gob.pe) colocando su codigo de usuario, contrasenay validar el captcha.

Sistema de Informacion de Obras o dow @

Pl"blicas sesion Solicitudes

||v

1

Iniciar Sesion : ;
USUARIO* AR

CONTRASENA* ,

jo soy un rol
oHe
Srvasies - Comdeerar
3 INGRESAR CON FACEBOOK
G INGRESAR CON GOOGLE
Entrar

NOTA: Solo el usuario “Operador OAD" de cada entidad puede crear accesos para el
‘Inspectar/Supervisor” o “Residente de obra”.
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PASO 2:

Una vez que el “Operador OAD", ingrese al sistema, debera seleccionar el médulo de “Sequridad”:

Bienvenido

Sistema Nacional de Informacion de Obras Publicas

=

MIS OBRAS

PASO 3:

Luego, unavez ubicado en el modulo de “Seguridad”, debera seleccionar “Gestion de usuarios™

Bienvenido

Sistema Nacional de Informacion de Obras Publicas

Glstion de usuarios
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PASO 4:

Al ingresar al modulo de “Gestion de usuarios”’, debera ubicarse en la parte superior derecha y hacer

clicen el boton “Nuevo usuario”™:

. s . >
Gestion de Usuarios >
nicio
TIFQ DE DOCUMENTO NUMERQ DE DOCUMENTO
Seleccionar... v
NOMBRES APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO NOMBRE ENTIDAD
ESTADO USUARIO ROL
Activo v [Seleccione el Rol._]
+Tipode = Numero de = Apellido = Apellido + Estado
Documento Documento Paterno Materno * Nombres + Nombre Entidad usuario +Ral
ClLP 40123123 MENDOZA AQUIND MANCOMUNIDAD Activo Registrador
ALEJANDROD MUNICIPAL
HUAYTAPALLANA
DML 44199999 BUITRON CORIA AMA BEATRIZ MANCOMUNIDAD Activo Registrador
MUNICIPAL
HUAYTARALLANA

Acciones

4
4

En la parte inferior se listaran todos los accesos de aquellos usuarios que el Operador OAD

haya creado previamente.

NOTA: Previo al registro de un nuevo usuario el Operador OAD debe contar con:
* Documentos de designacion del “Inspector/Supervisor’y “‘Residente de obra”
debidamente firmado, sellado, escaneado y en formato PDF.

* CodigoINFOBRAS de laobraalacual va avincular alos nuevos usuarios.
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PASOS5:

El usuario “Operador OAD", debera ingresar todos los datos de quien ha sido designado como usuario
“Inspector/Supervisor” o “Residente de obra”

Inicio / Gestion de Usuarios
Rol
ROL* CODIGO USUARIO* e
— Inspector/Supervisor de Obra AD v

Identificacion de usuario

TIPO DE DOCUMENTO* NUMERQ DE DOCUMENTO* a
“

Datos del Usuario

MOMBRES* APELLIDO PATERNO*

APELLIDO MATERNO* FECHA DE NACIMIENTO*

CORREQ ELECTRONICO* CELULAR* o

CARGO DEL USUARIO EN LA ENTIDAD*

Datos de la Obra

CODIGO INFOBRAS* MODALIDAD DE EJECUCION®

Buscar
MOMERE DE LA OBRA* a
DOCUMENTO DE DESIGNACION® ADJUNTAR DOCUMENTO DE DESIGNACION®

Seleccionar Archivo Cargar Archivo

* Datos obligaterios

== 0

Rol: Seleccionar “Inspector/Supervisor de Obra AD" 0 “Residente de obra”.
Ingresar y buscar el numero de documento seleccionado.

Ingresar los datos personales y de contacto del usuario.

Ingresar el cddigo INFOBRAS al cual estara vinculado el nuevo usuario, asi como
adjuntar el documento de designacion.

e. Finalmente presionar el boton “Guardar” para continuar. 15
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PASO6:

Luego de “Guardar’, aparecerda el mensaje de confirmacion de creacion de accesos Yy
automaticamente se genera el envio de credenciales(cddigo y contrasefa) al nuevo usuario creado en

el INFOBRAS.

| L . . i |
1 Se ha ingresado con exito la informacion del usuarioy |
enviado las credenciales al buzdn del mismo

Finalmente, el usuario “Inspector/Supervisor” o “Residente de Obra” deberd revisar su correo
electronico (incluido bandeja de correos no deseados o spam) para obtener sus credenciales que
llegan desde el correo infobras@contraloria.gob.pe

NOTA:
* Para consultas sobre la creacion de accesos del usuario “Inspector/Supervisor” o

"Residente de obra’, debera comunicarse con el Operador OAD de la entidad a la que

pertenece.
» Lascredenciales(codigo de usuario y contrasefa)son personales e intransferibles.
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